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Hanketukien maksatukset rahoituskausien vaihteessa

* Paattynyt rahoituskausi/ennen v.2023 myonnetyt

hanketuk|paatokset
 toteutusajat paattyvat viimeistaan 31.12.2024

 loppumaksua tulee hakea viimeistaan 4 kk kuluessa
tukipaatoksen mukaisen hankkeen toteutusajan
paattymisesta (viimeiset 30.4.2025 mennessa)

« mahdollisia lomakustannuksia tulee hakea viimeistaan
31.8.2025 mennessa

» maksatukset jatkuvat vielé vuoden 2025 loppupuolelle
asti

* Toteutuksessa ja myos maksatuksessa noudatetaan
kunkin kauden ja tukipaatoksen ehtoja ja saadoksia

-> saadoksissa ja toimeenpanossa on jonkin verran eroja
kausien valilla!

* Uuden kauden hanketukien maksatusten alkaminen:

« ennakkohakemusten ja paatdsten teko alkanut

 varsinaiset maksuhakemukset mahdollistuu talla tietoa
viela kevaan/alkukesan aikana, maksupaatokset kesan
aikana (hakemusruuhka ja loma-ajat vaikuttavat kasittelyaikaan)
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->mMuun muassa hama;

Asiointi vain sahkoisesti, ei enaa
paperinhakemuksia

Hyrran kayttoliittyma uudistuu
Maksueria ei ole rajattu kuten
alemmin

Painotus tuotoksissa ja niiden
todentamisessa

Kaikkia laskuja ja muita liitteita ei
tarvitse enaa toimittaa
maksuhakemuksen yhteydessg, vain
pyydettdessa

Paakirja on paaliite
kustannusperusteisessa tuessa

Vastikkeettoman tyon tuntihinnan
nousu; henkilotyd 20e/konetyd 40e

EU:n maaseuturahoitus 2023-2027, mita muuttuu maksatuksessa?

Laskennalliset kustannukset
19 % ja 40 % (Flat rate)

Laskennallinen henkildstokulu/
sis. lomakustannukset ja
lakisaateiset sivukulut, 39 %

Pienhankkeet uutena
tukimuotona, teemahankkeet
poistuu

Kustannusten kohtuullisuuden
selvittaminen, esim. ostopalvelut,
rajan nousu 2500e -> 3000e

Seuraamukset
hankintamenettelyiden tai
tiedotusvelvollisuuden puutteissa
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Maksatuksen hakeminen uudella kaudella

m/

Maksua haetaan Ruokaviraston yllapitamassa Hyrra-verkkopalvelussa. Kaikki maksatykse
en

: L. o littyvat asiat anceoh.
Tuki maksetaan yhdessa tai useammassa erassa (varsinkin pidemmissa hankkeissa o,sg‘s'z,tvjj;;at vield

suositellaan hakemaan useammassa erassa) Ohjeistukseen saattas

-nn tulla m .
Loppumaksua on haettava neljan kuukauden kuluessa hankkeen Hutoksia,
toteuttamiselle asetetun maaraajan paattymisesta.

« Tukea voidaan maksaa ennakkona, jos hakijalla ei ole merkittavia omia tuloja tai hankkeen
valiaikaisrahoitukseen kaytettavissa olevaa varallisuutta, ja vaara hankkeen toteutumatta jaamisesta on

vahainen ->ennakkoa koskevassa maksuhakemuksessa on perusteltava ennakon tarve, sekd annettava selvitys tuen saajan tuloista
ja hankkeen valiaikaisrahoitukseen kaytettavissa olevasta varallisuudesta.

« Ruokaviraston maarays (nro 19/2023), sisaltad maksuhakemukseen liitettavat selvitykset ja
tilinpitoasiakirjat Ruokaviraston maarayksesta kehittdmishanketuen maksun hakemisesta

« Laki maaseudun kehittamisen tukemisesta 2023-2027 (1325/2022)
https://finlex.fi/fi/laki/alkup/2022/20221325

« Vna maaseudun hanketoiminnan tukemisesta 2023-2027 (617/2023)

« https://finlex.fi/fi/laki/alkup/2023/20230617

« Ohjeistusta I6ytyy muutoinkin Ruokavirasto.fi, Maaseutu.fi
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https://www.finlex.fi/fi/viranomaiset/normi/440002/50260
https://finlex.fi/fi/laki/alkup/2022/20221325
https://finlex.fi/fi/laki/alkup/2023/20230617

Kirjanpito

« Kirjanpitolain (1336/1997) ja hyvan kirjanpitotavan mukainen kirjanpito
» Hankkeella oma kustannuspaikka

« Paakirjalta tulee kayda selkeasti ilmi kustannusten sisalto
 Tarvittaessa liitteeksi koontiluettelo (Ruokaviraston lomake 2304TK) tai paakirjan avain tms.
« Tarkempia selitteita voi kirjata myds Hyrran kustannuserittelyyn

« Maksuhakemuksen liitteena toimitettavan paakirjaotteen tulee sisaltaa maksatuskauden
haettavat kustannukset ja hankkeelle tulleet rahoitukset seka kustannusten maksut

» Hankkeen laskennallisia kustannuksia (Flat rate) ei tarvitse esittaa maksuhakemuksen liitteena
toimitettavalla paakirjalla

 Investoinnin kustannukset kirjataan paasaantoisesti tasetilille
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Palkat

 Palkkakustannukset ovat tukikelpoisia tuntikirjanpidon mukaisesti hankkeen
kustannukseksi kohdennettuna.

o Tuntikirjanpidosta tulee kayda ilmi tehdyn hanketyon ajankohta, maara ja sisaltd seka
tyontekijan kokonaistyOajan kayttd mukaan lukien palkalliset poissaolot.
o Tuntikirjanpitoon voi kayttaa Ruokaviraston lomaketta (2301T)

* Yli vuoden kestavat tyosuhteet on laitettava julkisesti haettavaksi jos henkilo palkataan
erityisesti kyseista hanketta varten eika tyontekija ole ollut hakijan vakinainen viranhaltija

tai toistaiseksi voimassa olevassa kokoaikaisessa tyosuhteessa tukea haettaessa.
Hakuilmoitus liitetaan maksuhakemukseen.

« Maksuhakemukseen liitetaan hankkeeseen tyota tehneiden:
« Tyosopimukset

- Palkkalaskelma tai vastaava, josta ilmenee tyontekijalle maksetut kuukausipalkat
- Palkkalomake (Ruokaviraston lomake 2305P)
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Laskennalliset kustannukset 40 % (Flat rate)

Laskennallisia kustannuksia voidaan hyvaksya 40 % hankkeen
hyvaksyttavista henkilostokuluista.

Hankkeen henkilostokuluina hyvaksytaan tyossaoloajan palkka
ilman sivukuluja

Lisaksi laskennallisesti hyvaksytaan 39 prosenttia tydssaoloajan
palkasta. Laskennallinen henkilostokulu 39 9% sisaltaa loma-
ajan palkan, lomarahan seka lakisaateiset palkan sivukulut.

Laskennallisiin kustannuksiin sisaltyvat kaikki muut hankkeen
kustannukset kuin henkilostokustannukset eika niita haeta
maksuun todellisiin kustannuksin perustuen

Laskennalliset kustannukset 40 % mallissa vastikkeeton tyo sisaltyy
kustannuksissa laskennallisiin kustannuksiin ja rahoituksessa
yksityiseen rahoitukseen.
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Laskennalliset kustannukset 40 % (Flat rate) (1/2)

Henkilostokustannukset (palkat + loma-ajan palkat, Kaikki muut hankkeen toteuttamisesta aiheutuvat
lomarahat ja palkkojen sivukukut) kustannukset kuin henkilostokustannukset. Sis.
« Palkkakustannukset, jotka aiheutuvat hankkeen toteutuksesta ja jotka Vastikkeeton tyo.

voidaan osoittaa kuuluvan hankkeelle tuntikirjanpidon avulla.

« Palkkakustannuksilla tarkoitetaan tytsta maksettavaa korvausta, loma-ajan
palkkaa, lomarahaa seka edelld mainittuihin eriin kohdistuvia tyénantajan
pakollisia sivukulumaksuja. Tyénantajan vapaaehtoisia sivukulumaksuja ei
huomioida.

« Palkkiot, jotka aiheutuvat hankkeen toteutuksesta. Esim. luento-, koulutus-
ja esiintymispalkkiot tai ohjausryhman kokouksen perusteella maksettavat
palkkiot.

Lahde: Ruokavirasto
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Laskennalliset kustannukset 19 % (Flat rate) (2/2)

« Laskennallisina kustannuksina voidaan hyvaksya 19 prosenttia hankkeen hyvaksyttavista henkilostokulujen ja
ostopalvelujen yhteenlasketuista kustannuksista. Hankkeen henkildstokuluina hyvaksytaan tydssaoloajan palkka
ilman sivukuluja

« Lisaksi laskennallisesti hyvaksytadan 39 prosenttia tydssaoloajan palkasta. Laskennallinen henkilostokulu 39 %
sisaltad loma-ajan palkan, lomarahan seka lakisaateiset palkan sivukulut.

 Laskennallisiin (valilliset) kustannuksiin sisaltyvat (hankeVNA 27 §):

 hankehenkildston matkakustannukset

« toimitilakustannukset

« kone- ja laitekulut

« ohjelmistokulut

« toimistokulut

« koulutuskulut

« tybterveyskulut

 hankkeen tarjoilukustannukset

« vastuuvakuutukset
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Laskennalliset kustannukset 19 % (Flat rate)

Henkilostokustannukset (palkat + loma-ajan palkat, lomarahat ja palkkojen

sivukukut)

+ Palkkakustannukset, jotka aiheutuvat hankkeen toteutuksesta ja jotka voidaan
osoittaa kuuluvan hankkeelle tuntikirjanpidon avulla.

+ Palkkakustannuksilla tarkoitetaan tydsta maksettavaa korvausta, loma-ajan palkkaa,
lomarahaa seka edella mainittuihin eriin kohdistuvia tyénantajan pakollisia
sivukulumaksuja. Tyénantajan vapaaehtoisia sivukulumaksuja ei huomioida.

 Palkkiot, jotka aiheutuvat hankkeen toteutuksesta. Esim. luento-, koulutus- ja
esiintymispalkkiot tai ohjausryhman kokouksen perusteella maksettavat palkkiot.

Ostopalvelut

+ Hankkeen toteuttamista varten hankittavat ostopalvelut esimerkiksi markkinointi- ja
viestintapalvelut, kirjanpitopalvelut, erilaiset asiantuntijapalvelut, hanketilaisuuksien
ulkopuolisten laskuttamat vuokra-, tarjoilu*- ja muut jarjestelykustannukset,
kotimaan- ja ulkomaan opintomatkat.

*Omien tilojen ulkopuolella jarjestettavien tilaisuuksien tarjoilukustannukset, esim. koulutustilaisuuksissa.

Muut valittomat kulut

» Hankeen siséllolliseen toteuttamiseen tarvittavat materiaalit, tarvikkeet ja
pienhankinnat seka mahdolliset muut kustannukset, jotka eivat kuulu valillisin
kustannuksiin.

Hankehenkiloston matkakustannukset ja koulutukset

*  Hankehenkildstdn kotimaan- ja ulkomaanmatkojen kustannukset esimerkiksi
kilometrikorvaukset, paivarahat, leasing-autot, matkaliput (juna, linja-auto,
lentokone, taksikulut) seka majoituskulut.

»  Osallistumismaksut koulutuksiin ja seminaareihin

Toimitilakustannukset

*  Hankkeen toteuttajan paivittdisessa kaytdssa olevien toimitilojen
vuokrakustannukset, vastikkeet seka toimitiloihin liittyvat yllapito/huoltokustannukset
kuten sahko, siivous, vartiointi, vakuutukset seka korjaukset ja huoltotoimenpiteet.

IT-laite ja —ohjelmistokulut

« Hankehenkiloston kaytdssa olevat kone- ja laitehankinnat esimerkiksi tietokoneet,
puhelimet, monitoimilaitteet.

» Hankkeen toteuttajan paivittdisessa kaytdssa olevat ohjelmistokulut esimerkiksi
tietojarjestelma- ja tietoturvalisenssit, ohjelmistojen lisenssit ja palvelintilan
kustannukset.

Muut hankkeen toteuttajan toimintaan liittyvat yleiset kustannukset

» Esimerkiksi posti- ja kopiokulut, kahvituskulut*, toimistotarvikkeet, tyoterveyshuolto ja
tyky-toiminta, vastuuvakuutukset

*tse jarjestettavien kokouksien kahvitukset (esim. ohjausryhmén tarjoilut).
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Tosiasialliset
kustannukset

« Kun hankkeelle mydnnetaan tukea tosiasiallisten
hyvaksyttavien kustannusten perusteella, kustannusten
tulee olla todennettavissa ja ne tulee kohdentaa hankkeelle
perustellulla, oikeudenmukaisella ja tasapuolisella tavalla.

« Hankkeessa, jossa kaikki kustannukset, henkilostokulujen
laskennallisia osuuksia lukuun ottamatta, hyvaksytaan
tukea maksettaessa tosiasiallisen toteuman
perusteella, paakirjaotteen tulee kattaa kaikki hankkeen
toteuttamisesta aiheutuneet
kustannukset, henkilostokulujen laskennallisia osuuksia
lukuun ottamatta.
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Muistilista maksuhakemuksen liitteista ym:
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v Paakirja hankkeen valittdmista kustannuksista maksuhakemuksen ajalta
» seka tarvittaessa koontiluettelo (Ruokaviraston lomake 2304TK) tai paakirjan avain tms.

v’ Palkat
« Tuntikirjanpito (Ruokaviraston lomake 2301T tai vastaava)
« Palkkalomake (Ruokaviraston lomake 2305P)
- Palkkalaskelmat tai vastaavat, josta iimenee tydntekijalle maksetut kuukausipalkat
« Hankkeessa tyota tehneiden henkildiden tyosopimukset ja palkan perusteet (tyétehtavat
ja palkan maara). IImoittakaa my6s muutoksista niissa.
« Tyopaikkailmoitus, mikali hanketta varten palkatun henkilon ty6aika ylittaa 1 htv

v Selvitykset kustannusten kohtuullisuudesta (yli 3000 €)

v' Selvitys hankintalain noudattamisesta, jos julkisia hankintoja (yli 60 000 €)
v Kuvat hankkeessa tuotetusta tiedotusmateriaalista (Muista logot!)

v' Muut tukipaatdksessa mahdollisesti yksiloidyt asiakirjat

v tSelyéittyk?)et yksityisesta rahoituksesta, mahdollisista tuloista ja muusta julkisesta tuesta (padkirja seka tarvittaessa
osittee

v Investoinnissa rakennustarkastajan loppukatselmuspoytakirja (mikali rakennusluvassa vaaditaan)
v’ Investoinnissa palovakuutustodistus (mikali ei ole toimitettu jo tukihakemuksen yhteydessa)

v Selvitys vastikkeetta hankkeen hyvaksi tehdysta tyosta (Ruokaviraston lomake 2302VT)

v Selvitys hankkeen toteuttamisesta / Loppuraportti loppumaksussa (naille Hyrrassa omat kohdat)
v' Seurantatiedot suoraan Hyrraan
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Tuotosperusteisen tuen maksaminen

(Koskee vain tuotosperusteisina myonnettyja hankkeita)

- Tuen saajan tulee osoittaa asiakirjoilla tai muulla tuen myontaneen viranomaisen edellyttamalla
tavalla toteuttaneensa tuen kohteena olevat toimenpiteet.

« Tuki maksetaan tukipaatoksella hyvaksyttyjen toimenpiteiden toteutumista vastaavina erina.
« Tuki maksetaan ainoastaan, jos tukipaatoksessa vahvistetut toimenpiteet on toteutettu.
 Jos toteutuksessa on puutteita, tukea ei makseta lainkaan.

« Hankkeen sisallolliset muutokset eivat ole mahdollisia tuen myontamisen jalkeen.

- Tuen saajan riskia voidaan pienentaa asettamalla tukipaatoksessa erillisia osioita, joiden
toteuduttua osa tuesta voidaan maksaa.

« Osio, jonka toteuttamisessa on puutteita, jaa maksamatta.

« Tuen saajan ei tarvitse esittaa tilinpitoasiakirjoja kustannuksista.
« Mahdollisia tuloja ei tarkastella enda maksatusvaiheessa. 4 o
« Ennakkoa ei voida maksaa tuotosperusteisessa hankkeessa.

) Elinkeino-, likenne- ja - Euroopan unionin
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Kustannusten kohtuullisuuden
selvittaminen

* Yli 3.000 euron suuruisista hankinnoista on
maksuhakemuksen yhteydessa esitettava selvitys
tavanomaisesta hintatasosta, riittava maara tarjouksia
tai muu selvitys, jonka perusteella kustannusten
kohtuullisuus on mahdollista arvioida

» Kaikkien kustannusten tulee olla kohtuullisia suhteessa
hankkeen tavoitteisiin, joten myos alle 3.000 euron
hankintojen kohtuullisuuteen on syyta kiinnittaa
huomiota

.\‘ Elinkeino-, likenne-

¥ ympéristokeskus

a




15

Julkiset hankinnat

Kun hankintaan on sovellettava julkisista hankinnoista ja
kayttooikeussopimuksista annettua lakia (1397/2016), tulee
maksuhakemukseen liittaa selvitys laissa edellytetyn
menettelyn noudattamisesta hankinnassa.

Kansalliset kynnysarvot ilman arvonlisaveroa:
« 60 000 euroa tavara- ja palveluhankinnoissa
« 150 000 euroa rakennusurakoissa
Jos tuen saajan hankkeeseen kuluvan julkisen hankinnan

menettelyissa on puutteita, tukeen voidaan tehda
prosentuaalinen vahennys.

Kansallisen kynnysarvon ylittavat hankinnat on ilmoitettava
tyo- ja elinkeinoministerion yllapitamassa sahkodisessa HILMA-
palvelussa (hankintailmoitukset.fi)

- - LS P Euroopan unionin
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https://www.hankintailmoitukset.fi/fi/
https://www.hankintailmoitukset.fi/fi/
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Viestintaohjeet

» Viestintaohjeet seka logot ja muut
materiaalit loytyvat maaseutu.fi —sivustolta

« ELY-keskuksen logon voit ladata ELY-keskuksen
aineistopankista

Elinkeino-, likenne- ja
ympéristokeskus


https://maaseutu.fi/kun-olet-saanut-rahoitusta/viestintaohjeet/
https://maaseutu.fi/kun-olet-saanut-rahoitusta/viestintaohjeet/
https://ely.logodomain.com/browse/
https://ely.logodomain.com/browse/

Euroopan unionin

EU:n tunnus viestinnassa

osarahoittama
- . . . .. 4 N
- Kun viestit hankkeesta, muista aina kertoa, etti se on saanut haricaioimija
EU:n maaseuturahoitusta. '
- Kaikessa hankkeen viestintimateriaalissa on oltava nikyvissa Lorem ipsum dolor sit
EU:n tunnus, eli EU-lippu ja teksti “Euroopan unionin amet, consectetuer
osarahoittama”. adipiscing elit.
« Halutessasi voit kayttaa viestintémateriaalissa myds ELY-keskuksen _
logoa. \\
» Jos viestintdmateriaalissa on muita tunnuksia EU-lipun liséksi
(esimerkiksi oman organisaatiosi logo), esitéa EU-tunnus
samanarvoisena (koko, sijoittelu) muiden tunnusten kanssa.
« Jos hankkeella on verkkosivusto tai sosiaalisen median tili, niissa on maaseutufi (e [l e
esitettdva hankkeesta lyhyt, tuen maaraan suhteutettu kuvaus, josta
kay ilmi hankkeen tavoitteet, tulokset ja EU:n rahoitusosuus. Tiedot ® QY N
voidaan antaa sosiaalisen median tilin esittelytekstissa tai UorSis EERIST SIOERIESTEREIS
Aal A adipiscing eut. Frusce non diam eleirend, imperdie
prOf”“kuvaUKsessa - orc?nec,iharetra magna. Pellentesque eg:t
. .. . —~ . facilisis orci. Nunc malesuada magna orci, in
 Jos tuensaaja on |a|m|n|y0nyt tuen ehtoihin Slsaltyneen vestibulum turpis scelerisque vitae. y

tiedotusvelvoitteen noudattamisen, maksettavaan tukeen voidaan
tehda prosentuaalinen vahennys (1-5 % koko tuesta).

Elinkeino-, likenne- ja = e el
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Tiedotusjuliste/Tiedotuskyltti

Tiedotusjuliste tulee asettaa nakyville, kun julkinen tuki on yli
10 000 euroa (10 000-50 000 euroa)

 Juliste 16ytyy maaseutu.fi —sivuilta materiaalipankista

Tiedotuskyltti pitaa asentaa, kun julkinen tuki on
50 000-500 000 euroa

- Tiedotuskyltin saa ELY-keskuksesta

Julisteeny kyltin tulee olla nakyvalla paikalla investoinnin
yhteydessa

Julisteen/ kyltin on oltava esilla hankkeen toteuttamisen ajan,
eli vahintaan siihen saakka, kunnes olet saanut loppumaksun

(a1

Tama kohde o
on saanut EU:n

maaseuturahoitusta
[l et


https://maaseutu.kuvat.fi/

Yhteystiedot

Lisatietoja saa kysella ELY-keskuksen maksatusryhmasta,
etunimi.sukunimi@ely-keskus fi

Maksatusasiantuntijat:

Riitta Suomalainen 0295 027736
Hannele Latvala 0295 027670
Mari Kaleva 0295 027686

Tiina Paavola 0295 027688

Maksatuspaallikko:
Paula Nelimarkka 0295 027678



mailto:etunimi.sukunimi@ely-keskus.fi

Onnea ja menestysta
hankkeen toteuttamiseen!
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