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Checklista for
utbetalning

Baserar sig pa NTM-centralen i Birkalands anvisning 3.4.2024.

Foretagsstod inom EU:s landsbygdsfinansiering

Utbetalning ansoks i Livsmedelsverkets e-tjanst Hyrra.

Las stodbeslutet noggrant

| stodbeslutet anges tiderna for projektets genomférande och utbetalningar samt
eventuella specialvillkor, information om forutsattningarna fér utbetalning av stédet samt
varaktighetsvillkoret, det vill sdga hur lange den som genomfdr projektet ska ha
egendomen som stdds i sin besittning.

For projektet kan kostnader som uppkommit efter att projektet anhangiggjorts och foére
projektperiodens utgang godkannas. Projektet har anhangiggjorts nar ansdkan har
lamnats in till e-tjansten Hyrra.

Forbered dig pa utbetalningen i god tid

Det I6nar sig att borja forbereda sig pa utbetalningen genast ndr genomférandet av
projektet borjar. Den sista betalningsposten ska anstkas inom fyra manader
efterprojektperiodens slut.

Beakta utbetalningen i bokforingen

Projektets fakturor bokfors pa ett eget kostnadsstélle och pa samma satt som
anteckningarna i huvudboken genast fran bdrjan av genomférandet.

Spara verifikat
Projektets fakturor och andra verifikat ska sparas ifall att utbetalningen ber om dem
for fortydliganden.

Meddela om andringar i tid

Vid eventuella andringar i projektet ska finansidrens representant kontaktas sa snart som
majligt och innan det har uppkommit kostnader. Om projektet har ansdkts hos NTM-
centralen, ska du kontakta NTM-centralens féredragande av stodbeslutet. Om det ar fraga
om ett Leader-projekt, ska du kontakta Leader-gruppen i ditt omrade.
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Foretagsstod: stodtyp

Utbetalningsansdkan goérs pa olika satt beroende pa om det ar frdga om stdéd som
betalas pa basis av resultat eller ett kostnadsbaserat stod. | stodbeslutet star vilken
typ av stod projektet far.

Na&r du paborjar utbetalningsansdkan ska du forst kontrollera féljande:
|:| Du har bekantat dig nhoga med stddbeslutet och dess villkor.

Du har skickat en kopia av stddbeslutet ocksa till den person som ansvarar for
foretagets/projektets bokféring.

Ett eget kostnadsstalle har skapats for atgarden i foretagets/projektets
bokfdring.

Vid ansokan om slutbetalning (alla projekt)

[ ] Du har valt alternativet slutbetalning i Hyrra-systemet.
|:| Du har sparat projektets uppfoljningsuppgifter i ansékan om slutbetalning.

Obs! For investeringsprojekt som betalas kostnadsbaserat gors ett administrativt
kontrollbesOk senast i samband med slutbetalningen.

Foretagsstod som betalas pa basis av resultat

Foretagsstod som betalas pa basis av resultat ar startstdd och utvecklingsstod for
foretag som ansokts hos Leader-gruppen samt utvecklingsstdod som ansokts hos
NTM-centralen.

Né&r du paborjar utbetalningsansokan ska du forst kontrollera féljande:

| utbetalningsansokan redovisas vad som har gjorts inom projektet samt resultat av de
atgarder som ingar i stddbeslutet.

Utbetalningsansdkan har bifogats de dokument for verifiering som faststallts i
stodbeslutet (t.ex. skriftlig utredning/rapport, fotografier, avtal, dvriga dokument).

|:| Utbetalningsansokan har undertecknats av en behorig person.

|:| Projektets uppfoljningsuppgifter har sparats i utbetalningsansdkan.
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Kosthadsbaserade foretagsstod

Foretagsstdod som betalas kostnadsbaserat ar investeringsstod
som ansokts hos Leader-grupper samt investeringsstod och
utvecklingsstod for foretag som ansokts hos NTM-centralen.

Né&r du paborjar utbetalningsansokan ska du forst kontrollera féljande:

|:| | utbetalningsansodkan redovisas for projektets framskridande under den tid som
utbetalningsansokan galler.

|:| Utbetalningsansokan innehaller huvudboken for balanskontot, dir kostnader
som hor till projektet anges tydligt
och / eller
|:| Utbetalningsansdkan innehaller en balansspecifikation
och / eller

Utbetalningsansdkan innehaller nagot annat tillforlitligt dokumentbevis, som visar
att egendomen som stods ingar i stddmottagarens tillgangar.
| tillstandspliktiga byggprojekt innehaller ansékan om slutbetalning protokollet fran
slutsynen som kravs enligt bygglovet eller atgardstillstandet

Om en byggnad, en fastighet eller aktier i ett fastighetsaktiebolag har forvarvats,
innehaller utbetalningsansokan kopebrevet for forvarvet. Av fastighetens
kdpebrev ska byggnadens och markens varde framga separat.

Om det finns anslutningsavgifter, innehaller utbetalningsanstkan ett anslutningsavtal.

O O o

Utbetalningsansokan innehaller timbokféring pa Ionearbete som utforts i
projektet. (Du kan aven anvanda Livsmedelsverkets blankett 2301T.)

Av timbokforingen ska foljande framga:

[ ] Tidpunkt for arbetet [ ] Arbetets innehall
[ ] Antalet utférda timmar [ ] Anvandning av den totala arbetstiden inkl. aviénad
franvaro
Vid avbetalningskop ska utbetalningsansokan innehalla féljande:
[ ] Faktura
[ ] Kopeavtal

[] Finansieringsavtalet som ingatts med finansieringsbolaget

Finansieringsbolagets meddelande till sdljaren om betalning av den anskaffning som utgor
finansieringsobjekt

] Ett utdrag ur huvudboken dver en eventuell handpenning eller ett annat tillforlitligt
dokumentbevis som bekraftar att anskaffningen kan betraktas som den sékandes egendom.
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Utvecklingsstod for foretagsverksamhet

Om du har fatt utvecklingsstod for foretagsverksamhet fran NTM-centralen, ska du
kontrollera féljande innan du I[amnar in utbetalningsansdkan:
Utbetalningsanstkan innehaller ett utdrag ur huvudboken dar kostnaderna som tillnor

projektet anges tydligt.
Utbetalningsansokan innehaller ett utdrag ur bokféringen dver I16ner och arvoden utan

bikostnader.
Utbetalningsanstkan innehaller timbokforing pa I6nearbete som utforts i projektet.(Du

kan dven anvanda Livsmedelsverkets blankett 2301T.)

Av timbokforingen ska foljande framga:

[ ] Tidpunkt for arbetet [ ] Arbetets innehall
[ ] Antalet utférda timmar [ ] Anvéndning av den totala arbetstiden inkl. aviénad
franvaro
| kosthadsbaserade projekt ska du dessutom kontrollera
foljande:

Om féljande dokument inte lamnades in nar stodet ansoktes eller om det har skett
andringar i dem efter stddbeslutet, ska dessutom fdljande bifogas till utbetalningsansokan:

|:| Arbetsavtal for de personer som arbetat i projektet.
Information om arbetsuppgifterna och Iénebeloppen for de personer som arbetat i
projektet.

Om foljande dokument inte lamnades in nar stodet ansoktes eller om det har skett
andringar i dem efter stodbeslutet och upphandlingens varde overstiger 3 000 euro,
ska foljande bifogas till utbetalningsansokan for beddémning av kostnadernas skalighet:

|:| Utredning om den sedvanliga prisnivan eller

|:| ett tillrackligt antal anbud (2-3 st.) eller
|:| nagon annan utredning utifran vilken det ar mojligt att bedéma kostnadernas skalighet.

Kontrollera ocksa att foljande utredningar om offentlig finansiering finns i
utbetalningsansdkan (om de galler projektet):
Utredning om projektets dvriga offentliga finansiering enligt stodbeslutet (t.ex. tydligt
utdrag ur huvudboken, faktura, kvitto osv.)

Utredning om annan offentlig finansiering som avviker fran projektets stodbeslut (t.ex.
tydligt utdrag ur huvudboken, faktura, kvitto osv.)
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