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Maksatuksen E
muistilista

Lapin elinvoimakeskuksen ohje 14.1.2026

EU:n maaseuturahoituksen hanketuet

Maksatusta haetaan Ruokaviraston Hyrra-asiointipalvelussa.

Lue tukipaatos huolellisesti

Hanke on tullut vireille, kun tukihakemus on jatetty Hyrra-asiointipalveluun. Hankkeelle
voidaan hyvaksya kustannuksia, jotka ovat syntyneet tukinakemuksen vireilletulon jalkeen
ja ennen hankeajan paattymista.

Tukipaatoksessa kerrotaan hankkeen toteutusaika seka mahdolliset erityisehdot.
Paatoksesta loytyy tieto tuen maksamisen edellytyksista seka pysyvyysehto eli se, kuinka
kauan tuetun omaisuuden tulee olla hankkeen toteuttajan hallinnassa.

Valmistaudu maksatukseen ajoissa

Maksatukseen valmistautuminen kannattaa aloittaa heti, kun hankkeen toteutus alkaa.

Hankkeen menot kirjataan kirjanpitoon omalle kustannuspaikalleen hankkeen
toteutuksen alusta alkaen.

Hankkeen laskut ja muut asiakirjat tulee sailyttaa. Maksatus voi pyytaa niita erikseen
selvennyksen vuoksi.

Noudata tukipaatoksen mukaista tiedotusvelvollisuutta. Liitd maksuhakemukseen kuva
julisteesta/kyltista seka kuvakaappaus mahdollisesta verkkosivusta ja somekanavasta.

Huom! Maksuhakemuksen tulee allekirjoittaa siihen valtuutettu henkilo.

limoita ajoissa muutoksista

Mahdollisista hankkeen muutoksista tulee olla yhteydessa rahoittajan edustajaan
mahdollisimman pian ja ennen kuin muutoksista on syntynyt kustannuksia. Jos hanke on
haettu elinvoimakeskuksesta, ota yhteytta elinvoimakeskuksen tukipaatdsesittelijaan. Jos
kyseessa on Leader-hanke, ole yhteydessa oman alueesi Leader-ryhmaan.
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Maksuhakemus

Maksuhakemus tehdaan sen mukaan, onko kyseessa tuotosperusteisesti vai
kustannusperusteisesti maksettava tuki.

Kun aloitat maksuhakemuksen tekemisen, tarkista ensin seuraavat asiat:

|:| Olet tutustunut tukipaatokseen, sen yleisehtoihin ja hankekohtaisiin erityisehtoihin
huolellisesti.

|:| Hankkeelle on luotu oma kustannuspaikka tuensaajan kirjanpitoon ja hankkeen
kustannukset on kirjattu kustannuspaikalle.

Jos hankkeessasi on hankintoja, joiden kustannusten

kohtuullisuutta ei ole taysin selvitetty tukipaatosvaiheessa,
liita hakemukseesi:

|:| Selvitys tavanomaisesta hintatasosta tai
[ ] Riittdva maara tarjouksia (2-3 kpl) tai
|:| Muu selvitys, jonka perusteella kustannuksen kohtuullisuus on mahdollista arvioida tai

[ ] selvitys hankintalain mukaisista julkisista hankinnoista.

Jos hankkeesi on saanut muuta rahoitusta,
liita hakemukseesi:

D Selvitys hankkeen muusta tukipaatdoksen mukaisesta julkisesta ja yksityisesta
rahoituksesta (esim. selkead paakirjanote, lasku, kuitti yms.)

|:| Selvitys hankkeen tukipaatoksesta poikkeavasta muusta julkisesta ja yksityisesta
rahoituksesta (esim. selkead paakirjanote, lasku, kuitti yms.)

Kun haet loppumaksua tarkista, etta:

D Haet viimeistd maksueraa neljan kuukauden kuluessa siita, kun hankkeen
toteutusaika on paattynyt.

D Olet valinnut Hyrra-jarjestelmassa, etta kyseessa on loppumaksu.
|:| Olet tallentanut hankkeen seurantatiedot ja loppuraportin Hyrraan.

Huom! Hankkeille voidaan tehda hallinnollinen tarkastuskaynti viimeistaan
loppumaksun yhteydessa.
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Kustannusperusteiset hankkeet

Kun teet maksuhakemuksen, huomioi seuraavat asiat:

Maksuhakemuksella on selvitys hankkeen etenemisesta maksuhakemuksen ajalta.

Maksuhakemuksella on paakirja, jossa on selkeasti merkitty hankkeelle
kuuluvat kustannukset.

Investointihankkeiden maksuhakemuksella on tase-erittely, joka osoittaa etta
tuettu omaisuus sisaltyy tuensaajan varoihin.

Maksuhakemuksella on kustannusten maksun todentava asiakirja (esim.
paakirjanote pankkitililtd).

Luvanvaraisissa rakennushankkeissa loppumaksuhakemuksella on rakennusluvan
tai toimenpideluvan edellyttama loppukatselmuksen poytakirja.

hankintaa koskeva lopullinen kauppakirja, ellei sita ole esitetty tukipaatdsvaiheessa.
Kiinteistdon kauppakirjasta tulisi selvita rakennuksen ja maan arvo erikseen.

Liittymismaksuista on maksuhakemuksella liittymissopimus.

Palkkakustannukset tulee todentaa paakirjaotteella.

UOod OO0 o0 odg

seka tukikelpoisesta etta tukikelvottomasta pituudesta maksuhakemuksen ajalta.
Jos hankkeesi sisaltaa palkkakustannuksia, ilmoita:

[ ] tyosopimukset ja niihin liittyvat muutokset [ ]tyon sisaltd

[ ] ty6n ajankohta [ ] tehtyjen tuntien maara
[ ] kokonaistyGajan kayttd ml. palkalliset poissaolot

Palkkoihin liittyvia lomakkeita 16ytyy ruokaviraston sivuilta

Jos hankkeesi sisaltaa vastikkeetonta tyota, ilmoita:
[ ] ty6én ajankohta

[ ]tydn siséltd

[ ] tehtyjen tuntien maara

Lomake 2302VT: vastikkeetta tehdyn tydn tuntikirjanpito
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Ennakkomaksu

Ennakkomaksu mydnnetaan vain hyvin perustelluista syista. Sita ei mydnneta
pienhankkeille, valmistelurahahankkeille eika kertakorvauksena maksettaville hankkeille.

Ennakkomaksua haettaessa tarkista, etta hakemuksella on:

[:| Perustelu ennakon tarpeelle.

[ ] selvitys tuensaajan tuloista
D Selvitys hankkeen valiaikaisrahoitukseen kaytettavasta varallisuudesta.

Tuotosperusteiset hankkeet ja valmisteluraha

Kun teet maksuhakemuksen, tarkista ensin seuraavat asiat:

Maksuhakemukselle on annettu kuvaus hankkeen toteuttamisesta; mita hankkeessa on
tehty, ja miten tukipaatokselle kirjatut toimenpiteet ovat toteutuneet.

Maksuhakemukselle on liitetty tukipaatoksella maaritellyt todentamisen asiakirjat
(esim. Kirjallinen selvitys/raportti, valokuvat, sopimukset, muut dokumentit).

Huom! Al3 liita tuotosperusteisen tai kertakorvaushankkeen hakemukselle laskuja tai maksutositteita.

Jaiko jokin askarruttamaan?
Maksatusasiantuntijoidemme yhteystiedot 10ytyvat sivuilta:
maaseutu.fi/lappi

Yhteinen sahkoposti on: hankemaksut.lappi@elinvoimakeskus.fi

Tutustu lisaa: maksatuksen ohjevideo
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