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Maksatushakemuksen muistilista

Kehittamishanke (tuotosperusteinen)
Lue tukipaatos ja noudata sen ohjeita maksatusta hakiessasi

Muutokset hankkeeseen

o Tuotosperusteisesti toteutettavaan hankkeeseen ei voi hakea muutosta hankkeen
sisallolliseen toteuttamiseen. Hankkeen toteuttamisaikaan voi hakea jatkoaikaa
perustelluista syista ennen toteutusajan paattymista.

Tee maksuhakemus Hyrra-asiointipalvelussa

e Maksatusta haetaan Ruokaviraston Hyrra-asiointipalvelussa (hyrra.ruokavirasto.fi).
Maksuhakemus tulee vireille, kun maksuhakemus on jatetty asiointipalveluun.

e Hankkeelle voidaan hyvaksya toimenpiteet, joiden kustannukset ovat syntyneet
tukihakemuksen vireilletulon jalkeen ja ennen hankkeen paattymispaivaa.

o Huolellisesti annetut selvitykset ja liitteet nopeuttavat hakemuksen kasittelya.

o Vaikka kirjanpitoaineistoa ei tuotosperusteisena maksettavan hankkeen maksuhakemukseen
tarvitse liittaa, hankkeesta on pidettava erillinen kirjanpito (oma kustannuspaikka).

Tuen maksuerat

o Tuesta maksetaantoteutettuun osioon kohdistuva era - hae tukivalmiista osiosta tai osioista.

e Jos osiot ovat toisistaan riippuvaisia, kaikki osiot tulee olla toteutettuina ja toiminnallinen
kokonaisuus valmis maksua haettaessa.

e Toisistaan erilliset osiot oikeuttavat hanketukeen kukin erikseen.

e Viimeisen erdn maksamista on haettava 4 kk kuluessa hankkeen toteuttamiselle asetetun
maaraajan paattymisesta.

o Vali- tai loppumaksueran valitset vastaamalla ”kylla” tai ”ei” kysymykseen ”Onko
kyseessa hankkeen viimeinen maksuhakemus?” maksuhakemuksen kohdassa "Hankkeen
toteuttamisen tilanne”.

Selvitys hankkeen toteuttamisesta

o Maksuhakemukseen kirjataan kuvaus tukipaatoksella hyvaksytyn suunnitelman
toteuttamisesta aikavalilta, jota maksuhakemus koskee.

o Lisataan liitteeksi tukipaatoksessa maaritellyt toimenpiteiden toteuttamisen osoittavat
asiakirjat ja muut liitteet Hyrra-jarjestelman pyyntdjen mukaisesti.

o Viimeiseen maksuhakemukseen kirjataan loppuraportti koko hankkeen toteuttamisesta
—mm. yhteenveto hankkeen toteutumisesta suhteessa hankesuunnitelmaan seka hankkeen
tulokset ja arvio hankkeen vaikutuksista.
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Selvitykset muusta rahoituksesta

e Paakirjaote, jossariittavat selitteet tai rahoitustapahtuman todentavat tositteet/asiakirjat
seuraavista rahoituserista, jos niita on:
o tukipaatdoksen mukainen muu julkinen rahoitus
o tukipaatoksesta poikkeava muu julkinen rahoitus
o ulkopuolinen yksityinen rahoitus

Vastikkeeton tyo

o Vastikkeeton tyo tulee olla hankesuunnitelman mukaista ja hankkeen toteuttamiseksi
tarpeellista.

o Vastikkeeton ty0 tulee kirjata myds tuotosperusteisesti maksettavissa hankkeissa esim.
lomakkeella 2302VT Vastikkeeton tyo (ruokavirasto.fi) — helpottaa aikanaan seurantatietojen
ilmoittamista, mutta sita ei tarvitse liittaad maksuhakemuksen liitteeksi.

e Seurantatiedoissa vastikkeetonta tydta voi ilmoittaa toteutuman perusteella enemmankin
kuin tuki- tai maksupaatoksilla hyvaksytyn maaran.

Muut liitteet

o mallikappaleet viestintamateriaaleista, muistathan logot.

Seurantatiedot Hyrrassa viimeisen maksuhakemuksen yhteydessa

e Ilmoita seurantatiedoissa ne indikaattoritiedot, joihin on asetettu tavoite.
Viestintaohjeet / tiedottaminen

Viestintamateriaali ja verkkoviestinta

o Kaikkien EU-rahoitusta saavien on kaytettava hankkeesta kertovassa viestinnassaan EU-
tunnusta. Tunnusta kaytetaan seka painetuissa etta verkkojulkaisuissa (ei tarkoita
henkilokohtaisia julkaisuja). EU-tunnus koostuu EU-lipusta ja tekstista "EU:n osarahoittama”.

o LataaEU-tunnus kayttoosi Maaseutuverkoston materiaalipankista (maaseutu.kuvat.fi)

e Tutustu tarkemmin tuensaajan viestintaohjeisiin (maaseutu.fi)

o Kunviestit hankkeesta, kerro viestintamateriaalissa asiayhteyteen sopivalla tavalla, etta
hankkeesi on saanut EU:n maaseuturahoitusta. Kaikessa hankkeen viestintamateriaalissa on
oltava nakyvissa edella mainittu EU-tunnus. Jos viestintdmateriaalissa on muita tunnuksia EU-
lipun lisdksi (esimerkiksi oman organisaatiosi logo), esita EU-tunnus samanarvoisena (koko,
sijoittelu) muiden tunnusten kanssa.

e EU-tunnuksen lisaksi:

o Leaderin kautta rahoitetuissa hankkeissa suositellaan EU-tunnuksen rinnalla
kaytettavan Leader-toimintaryhman omaa tunnusta (maaseutu.kuvat.fi)

o Elinvoimakeskuksen kautta rahoitetuissa hankkeissa suositellaan EU-tunnuksen
rinnalla kaytettavan elinvoimakeskuksen logoa (elinvoimakeskus.fi)
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https://www.ruokavirasto.fi/globalassets/tuet/maaseudun-yrittajyys/maaseudun-yritystuet/2302vt.xlsx
https://maaseutu.kuvat.fi/kuvat/Logot,+lomakepohjat+ja+markkinointikuvat/CAP27/Br%C3%A4ndiaineisto+ja+kuvitus/Logot+ja+tunnukset/Euroopan+unionin+rahoittama/Euroopan+unionin+osarahoittama/
https://maaseutu.fi/kun-olet-saanut-rahoitusta/viestintaohjeet/
https://maaseutu.kuvat.fi/kuvat/Logot,+lomakepohjat+ja+markkinointikuvat/Leader/Kaikki+ryhm%C3%A4kohtaiset+logot/
https://elinvoimakeskus.fi/julkaisut-ja-graafinen-ohjeisto

V-4

U9 Elinvoimakeskus

Sivu3/3

Tuensaajalla, jolla on verkkosivu tai sosiaalisen median kanava, tulee lisata sivuille lyhyt, tuen
maaraan suhteutettu kuvaus hankkeesta. Kuvauksessa tulee kayda ilmi hankkeen tavoitteet ja EU:n
rahoitusosuus. Tiedot voidaan antaa verkkosivuilla esimerkiksi uutisessa tai sosiaalisen median
tilissa esittelytekstissa tai profiilikuvauksessa, kiinnitettyna julkaisuna tai julkaisun ohessa.
Hankerahoituksesta kertovan julkaisun tulee olla nakyvissa koko hankeajan. Liita
maksuhakemukseen kuvakaappaus esittelytekstista tai julkaisusta, kun haet hankkeen maksua.

Tiedotuskyltti EU-rahoituksesta

e |Leader-ryhman kautta rahoitusta saaneessa hanketuessa, kun julkinen tuki on
10 000-50 000 euroa, laita JULISTE nakyvalle paikalle hankkeen toteuttamisen ajaksi.

e Laitajuliste myos suoraan elinvoimakeskuksesta rahoitetuissa hankkeissa, kun julkinen tuki
on 10 000-50 000 euroa ja kyseessa on investointi maaseudun toimintaympariston
kehittamiseen tai maaseudun palvelujen ja toimintaympariston yhteistyohanke seka silloin,
kun kyseessa on infrastruktuurihanke, esimerkiksi laajakaistainvestointi.

e Julistetta suositellaan kaytettavaksi laajasti myos muissa hankkeissa, joissa julkinen tuki on
yli 10 000 euroa, esimerkiksi koulutus- ja tiedonvalityshankkeissa.

o Julistepohjan loydat Maaseutuverkoston kuvapankista (maaseutu.kuvat.fi).
Julistepohjaan voit itse tayttaa hankkeen tiedot.

e Julistevoiolla mydsdigitaalinen. Talléintulee varmistaa, etta naytto, jossa digitaalinen juliste
nakyy, on toimintavarma.

e Liita maksuhakemukselle valokuva paikoilleen asennetusta, EU-rahoituksesta
kertovasta julisteesta, jos saamasi julkisen tuen maara niita edellyttaa.

Yhteystiedot

Eteli-Savo Pohjois-Karjala Pohjois-Savo

Paivi Lehtomaki Marjut Huttunen Piia Berg

puh. 0295 024 120 puh. 0295 026 242 puh. 0295 026 665
Matti Paksu Ulla Korpela

puh. 0295 024 111 puh. 0295026132

Sahkopostiosoitteet ovat muodossa etunimi.sukunimi@elinvoimakeskus.fi
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https://maaseutu.kuvat.fi/kuvat/Tuensaajalle/

