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Tukikelpoiset ja tukikelvottomat kustannukset

 Tukikelpoisia ovat hyvaksytyn hankesuunnitelman « Tukipaatoksessa on lista tukikelvottomista
ja kustannusarvion mukaiset suoraan hankkeen kustannuksista otsikon “Tukikelpoisuuden
toteuttamiseen liittyvat kustannukset. rajoitukset” alla

« Hyvaksyttdvat kustannuslajit riippuvat valitusta « Huomioi erityisesti, etta palkkakustannukset eivat ole
kustannusmallista tukikelpoisia, jos tyontekija ei ole tukea haettaessa

ollut hakijaorganisaatiossa vakituisessa tai toistaiseksi

voimassa olevassa tyosuhteessa, jos hankkeen

tyontekijan tydpanos koko hankkeen aikana ylittaa

yhden henkildtydvuoden eika kyseinen virka tai toimi
- ole ollut julkisesti haettavana.

 Arvonlisavero on tukikelpoinen vain, jos
tukipaatoksessa kustannukset on hyvaksytty sisaltaen
arvonlisaveron.
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Yksityinen ja julkinen
rahoitus

» Tukipaatoksesta selviaa hankkeen
tukitaso seka hankkeen
kokonaisrahoitus:

« maksettava avustus (EU ja valtio)
» muu julkinen rahoitus
* yksityinen rahoitus

» Jos ulkopuolisen rahoituksen toteuma
poikkeaa suunnitellusta, silla saattaa
olla vaikutuksia tuen maksamiseen.
Ole yhteydessa elinvoimakeskukseen
hyvissa ajoin, mikali vastinrahoituksen
kertymisessa on ongelmia.

Euroopan unionin
osarahoittama




Toteutusaika

. . Euroopan unionin

v



Muutoksen hakeminen

» Ole yhteydessa elinvoimakeskukseen, jos
hankkeen sisaltdoon suunnitellaan muutoksia.

« Jos hankkeelle on asetettu ohjausryhma,
muutoksista on syyta keskustella ohjausryhman
kokouksessa.

« Mikali muutokset ovat merkittavia, tulee Hyrran
kautta jattaa muutoshakemus ennen kuin
muutoksesta aiheutuvat kustannukset syntyvat.

« Pienemmista muutoksista voidaan sopia
elinvoimakeskuksen kanssa sahkopostitse.
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* Yli 3.000 euron suuruisista hankinnoista on
maksuhakemuksen yhteydessa esitettava selvitys
tavanomaisesta hintatasosta, riittdva maara tarjouksia
(2-3 kpl) tai muu selvitys, jonka perusteella
kustannusten kohtuullisuus on mahdollista arvioida.
Toimita my0s valintaperusteet.

« Tama ei koske Flat rate —osuuteen sisaltyvia hankintoja.

« Kaikkien kustannusten tulee olla kohtuullisia suhteessa
hankkeen tavoitteisiin, joten myos alle 3.000 euron

hankintojen kohtuullisuuteen on syyta kiinnittaa
huomiota.
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Julkiset hankinnat

« Kun hankintaan on sovellettava julkisista hankinnoista ja kayttooikeussopimuksista annettua lakia (1397/2016), tulee
maksuhakemukseen liittda selvitys laissa edellytetyn menettelyn noudattamisesta hankinnassa.

» Koskee myos flat rate -osuuteen sisaltyvia hankintoja.
« Kansalliset kynnysarvot ilman arvonlisaveroa:

» 60 000 euroa tavara- ja palveluhankinnoissa

» 150 000 euroa rakennusurakoissa

« Jos tuen saajan hankkeeseen kuuluvan julkisen hankinnan menettelyissa on puutteita, tukeen voidaan tehda
prosentuaalinen vahennys.

« Kansallisen kynnysarvon ylittavat hankinnat on ilmoitettava tyo- ja elinkeinoministerion yllapitamassa sahkoisessa HILMA-
palvelussa (hankintailmoitukset.fi)

« Maksuhakemukseen liitetdan: HILMA-ilmoitus, tarjouspyynto ja saadut tarjoukset, poytakirja tarjousten avaamisesta,
tarjousten vertailu, hankintapaatds seka hankintasopimus.

« Ruokaviraston nettisivuilla olevalla muistilistalla on esitelty keskeisimpia kilpailutusmenettelyn edellytyksia
ja vaatimuksia: Muistilista julkisen hankinnan tekemiseen (ruokavirasto.fi) Paapaino on kansallisessa menettelyssa.
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https://www.hankintailmoitukset.fi/fi/
https://www.hankintailmoitukset.fi/fi/
https://www.hankintailmoitukset.fi/fi/
https://www.ruokavirasto.fi/tuet/maaseudun-palvelut-ja-elinkeinojen-kehittaminen/ohjeita-hankkeen-toteuttajalle/julkiset-hankinnat/

Lahipiirihankinnat

« Jos hankinta on tehty:
« Hakijalta tai hakijan perheen jasenelta
« Hakijan tai hanen perheenjasentensa maaraysvallassa olevalta yritykselta tai
» Hakijan yrityksen johtavassa asemassa olevalta henkil6lta

« Kirjallinen tarjouspyynto tulee lahettaa vahintaan kolmelle asianmukaiselle ulkopuoliselle taholle
» Koskee kaikkia alle 60 000 € hankintoja,
» Koskee myos alle 3 000 € hankintoja!

» Maksuhakemukseen liitetaan tarjouspyynto, tarjoukset ja valintaperusteet.
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« Mikali hankkeeseen sisaltyy tuen siirtoa, myos siirron saajaa koskevat samat velvollisuudet kuin paahakijaa.

» Paahakija on kuitenkin vastuussa hankkeen toteuttamisesta suhteessa elinvoimakeskukseen.
» Paahakija kokoaa maksuhakemuksen tuen siirron saajien toimittamien raporttien perusteella.
« Tuki maksetaan paahakijalle, joka maksaa siirrettavan tuen osuuden tuensiirtokumppanille.
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Viestintaohjeet

Koska hankkeita toteutetaan julkisella rahoituksella, kaikilla on
myOs oikeus saada tietda, mita rahoituksella on saatu aikaan.
Viestinnan avulla levitetaan tietoa hankkeen toiminnasta ja
tuloksista. Viestinnalle on tuen ehtoihin sisdltyen velvoitteita
mutta viestintd on osittain myos vapaaehtoista. Viestinnan avulla
esimerkiksi:

» kerrot hankkeen etenemisestd, toiminnasta, onnistumisista ja
muista tuloksista.

 lisaat hanketoiminnan nakyvyytta.

« markkinoit omaa ja yhteystydkumppaneiden tyota.

« saat hankkeessa mukana olevat ja kohderyhmat innostumaan.

» |0ydat uusia yhteistyokumppaneita, luot verkostoja ja kokoat
ihmisia yhteen.

maaseutu.fi —sivustolta (maaseutu.fi)
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Viestintaa tehdaan myos yhdessa!

Viestintdaan on tarjolla tydkaluja, ohjeita ja tukea. Yksin ei tarvitse parjata, hyddynna myos rahoittajan viestintdkanavia
ja verkostoja!

Maaseutu.fi-sivulta [6ydat vinkkeja esimerkiksi:

 viestinnan suunnitteluun

 tiedotteen tekemiseen

« sosiaaliseen mediaan

« maaseutuverkosto.fi-sivustolta I6ydat materiaalipankin, jossa on kuvia, ohjeistusta, logoja ja viestinnan ABC

Maaseutu.fi/Ita-Suomi -sivuilta ndet alueen ajankohtaiset asiat ja yhteystiedot

EU:n maatalous- ja maaseuturahoituksen yleisia kanavia Ita-Suomessa, joista saat ajankohtaista tietoa ja
sosiaalisessa mediassa tagatessa yhteisia jakoja:

« Itd-Suomen maaseutu —uutiskirje (Tilaa uutiskirje (viestitys.fi))

« Maaseutu.fi/Ita-Suomi — sivusto Ita-Suomi - Maaseutu.fi

« Sosiaalinen media
o Pohjois-Savo: @Pohjoissavonmaaseutu —sometilit (Instagram, Facebook)
o Pohjois-Karjala: @Pohjois-Karjalan maaseutu —sometilit (Instagram, Facebook)
o Eteld-Savo: @Maaseutukuriiri —sometilit (Instagram, Facebook)
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https://lue.viestitys.fi/keha/tilaa?lang=fi&t=01kc96n3hjt67405v86yrvyyh4&strict=1
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Hankekortti

« Hankkeesta luodaan automaattisesti hankekortti maaseutuverkoston
hankerekisteriin. (maaseutuverkosto.fiy Hankekorttiin pystyy lisaamaan
tarkempia tietoja ja ajankohtaisia uutisia hankkeesta ja sen kaytto on
erittdin suositeltavaa.

« Hankekorttia voisi kuvata pienimuotoiseksi hankkeen “kotisivuksi”, johon
hankkeen yhteyshenkilo voi paivittaa hankkeen ajankohtaisia uutisia, tuloksia tai
linkkeja.

« Hankekortille voi lisdta hallinnointioikeudet henkild, jolla on hanketta
hallinoivan organisaation nimenkirjoitusoikeus tai jolle organisaatio on
myodntanyt valtuudet allekirjoittaa ja Iahettaa tuki- ja maksatushakemuksia.

» Henkild voi linkittaa esimerkiksi projektipaallikon tai viestintdvastaavan hankekortin
yllapitajaksi.

» Ohjevideo hankekortin paivittajalle maaseutuverkoston sivustolla
(maaseutuverkosto.fi)
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https://maaseutuverkosto.fi/hankkeet/
https://maaseutuverkosto.fi/hankkeet/
https://maaseutuverkosto.fi/ohjeistus-hankekortin-kayttoon/

EU:n tunnus viestinnassa 1/2

« Kun viestit hankkeesta, muista aina kertoa, etta se on saanut EU:n
maaseuturahoitusta.

- Kaikessa hankkeen viestintamateriaalissa on oltava nakyvissa EU:n tunnus,
eli EU-lippu ja teksti "Euroopan unionin osarahoittama”.

» Suosittelemme kayttamaan viestintamateriaalissa myds elinvoimakeskuksen logoa. Logo
|6ytyy aineistopankista Julkaisut ja graafinen ohjeisto - Elinvoimakeskus (elinvoimakeskus.fi)

« Jos hankkeesi on saanut tukea elinvoimakeskuksesta mutta hankkeen toiminta jatkuu
elinvoimakeskuksien aikana, tutustu naihin ohjeisiin (elinvoimakeskus.fi)

» Jos viestintdmateriaalissa on muita tunnuksia EU-lipun lisdksi (esimerkiksi oman
organisaatiosi logo), esita EU-tunnus samanarvoisena (koko, sijoittelu) muiden
tunnusten kanssa.

Elinvoimakeskus
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Fusce non diam eleifend, imperdiet
orci nec, pharetra magna. Pellentesque eget
facilisis orci. Nunc malesuada magna orci, in
vestibulum turpis scelerisque vitae.
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EU:n tunnus viestinnassa 2/2

Jos tuensaajalla on verkkosivusto tai sosiaalisen median tili, niissa on esitettava
hankkeesta lyhyt, tuen maaraan suhteutettu kuvaus, josta kady ilmi hankkeen
tavoitteet, tulokset ja EU:n rahoitusosuus. Tiedot voidaan antaa sosiaalisen median
tilin esittelytekstissa tai profiilikuvauksessa.

« Jos kerrot hankkeestasi organisaatiosi tai yrityksesi verkkosivulla tai sosiaalisen median
tililla, muista kertoa myds saamastasi EU-rahoituksesta.

» Kun rahoituslahde kay ilmi sosiaalisen median tilin kuvauksesta, se riittaa, eika jokaiseen
erilliseen sosiaalisen median kuvaan tai postaukseen tarvitse sisallyttda EU-tunnusta. Ellei
yksittdiseen julkaisuun laiteta markkinointirahaa.

Jos tuensaaja on laiminlydnyt tuen ehtoihin sisaltyneen tiedotusvelvoitteen
noudattamisen, maksettavaan tukeen voidaan tehda prosentuaalinen vahennys (1-5
% koko tuesta).

(maaseutu.fi)

Elinvoimakeskus
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Fusce non diam eleifend, imperdiet
orci nec, pharetra magna. Pellentesque eget
facilisis orci. Nunc malesuada magna orci, in
vestibulum turpis scelerisque vitae.
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Tiedotusjuliste A3

Elinvoimakeskuksen kautta rahoituksen saaneet hankkeet, kun
julkinen tuki on yli 10 000 euroa ja kyseessa on:

« maaseudun palvelujen ja toimintaymparistdn yhteistydhanke

Julistetta suositellaan kaytettavan myods muissa hankkeissa,
joissa julkinen tuki on yli 10 000 euroa, esimerkiksi koulutus-
ja tiedonvalityshankkeissa.

Juliste voidaan sijoittaa esimerkiksi hankevetgjan tyotiloihin.
Riittaa, etta juliste on paikallaan hankkeen toteuttamisen ajan,
eli vahintaan siihen saakka, kunnes olet saanut loppumaksun.

Julisteeseen taytetdan kuvaus hankkeesta. Kuvauksessa voi

kertoa esimerkiksi hankkeen nimen, kuka hanketta toteuttaa

ja mita hankkeessa tehdaan seka sen, ettd hanke on saanut
U:n maaseuturahoitusta.

Juliste |6ytyy maaseutu.fi —sivuilta materiaalipankista
(maaseutu.kuvat.fi)
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Seuranta ja raportointi

Hankkeen toiminnasta esitetddan maksuhakemuksen yhteydessa hakemuksen ajanjaksolta raportti
tehdyista toimenpiteista ja hankkeen edistymisesta: selvitys hankkeen toteutuksesta suhteessa
tukipaatoksessa hyvaksyttyyn suunnitelmaan maksuhakemuksen ajalta.

Hankkeen paatyttya laaditaan loppuraportti, joka tallennetaan viimeistaan viimeisen
maksuhakemuksen yhteydessa Hyrraan. (Tietoja voi kuitenkin tdydentda Hyrrdan missa vaiheessa
hanketta tahansa.)

» Ohjeita loppuraportin tekemiseen: Loppuraportti ruokavirasto.fi —sivustolla (ruokavirasto.fi)

Loppuraportissa tarkastellaan hankkeen toteutumista verrattuna tukipaatdksella hyvaksyttyyn
hankesuunnitelmaan. Loppuraportissa kuvataan tehdyt toimenpiteet ja analysoidaan hankkeen
vaikutuksia. Loppuraportti on tarkea dokumentti, siihen kannattaa panostaa!

Hankkeen maarallisten tavoitteiden toteumat (eli seurantatiedot) raportoidaan loppumaksua
haettaessa. (Tietoja voi kuitenkin tdydentaa Hyrraan missa vaiheessa hanketta tahansa.)

» Ohjeita seurantatietoihin liittyen: Seurantatietojen toimittaminen ruokavirasto.fi —sivustolla (ruokavirasto.fi)
Jos hankkeella on omia laadullisia ja maarallisia seurantakohteita Hyrrassa seurattavien

tavoitteiden lisaksi, niiden edistymista on hyva seurata esim. ohjausryhman kokousten yhteydessa
seka raportoida ne loppuraportissa.

Huomioithan, etta raportteja voi hyodyntaa myos hankkeen viestinndssa!
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Ohjausryhma

Tukipaatoksesta selviaa, onko hankkeelle
asetettu virallinen ohjausryhma.

Ohjausryhma asetetaan seuraamaan hankkeen
toteutumista ja suunnittelemaan tulevia
toimenpiteita.

Ohjausryhman tarkein tehtava on toimia
“aivoriihena™ hankevetajan tukena.

Hallinnollisesti tuen saaja vastaa hankkeen
toteutuksesta. Ohjausryhma ei voi esim,
paattaa hankkeen sisallon muuttamisesta, vaan
muutoksista on sovittava

rahoittavan elinvoimakeskuksen kanssa.

Tukipaatoksen ehdoista loytyy lista .

ohjausryhman tehtavista (finlex.fi). Huomioi,
etta ohjausryhman tulee antaa hankkeesta

loppuarviointi osana hankkeen loppuraporttia
seka hyvaksya hankkeen loppuraportti.

Ohjausryhman jasenten kirjalliset suostumukset
tulée toimittaa elinvoimakeskuksen
maksuhakemuksen liitteena.
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Maksatuksen hakeminen Hoomy/

Katk.l_d maksatukseen

ttyvét asiat €ivat vielz
. .ole selvillg,

h]e:stukseen Saattaa

« Maksua haetaan Ruokaviraston yllapitamadssa Hyrra-asiointipalvelussa. (Hyrs.fi) Wila muutoksia,

lii

» Kehittamistuki maksetaan yhdessa tai useammassa erassa.

 Elinvoimakeskus suosittelee, etta maksua haetaan hankkeen aikana useammassa erassa ja
vahintaan kerran vuodessa.

» Loppumaksua on haettava neljan kuukauden kuluessa hankkeen toteuttamiselle asetetun
maaraajan paattymisesta.

« Katso maksuhakemukseen liitettavat selvitykset ja tilinpitoasiakirjat Ruokaviraston maarayksesta
kehittdmishanketuen maksun hakemisesta (nro 19/2023) (Finlex%

« Tutustu myos saadoksiin: Laki maaseudun kehittamisen tukemisesta rahoituskaudella 2023-2027
(1325/2022) (Finlex)

« ja Valtioneuvoston asetus maaseudun hanketoiminnan tukemisesta rahoituskaudella 2023-2027
(617/2023) (Finlex)
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Tuen maksamisen edellytykset
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Tuen maksaminen ja maksettavan tuen m

Tukea maksetaan enintaan
tukipaatoksessa hyvaksytyn

i tukiprosentin mukainen osuus
toteutettujen toimenpiteiden
hyvaksyttavistd kustannuksista.

Jos maksuun haetun tuen maara
on yli 10 prosenttia suurempi

il kuin tukikelpoisuuden
tarkastelun jalkeen vahvistettu
maara, maksettavaa tukea
vahennetaan (sanktio).

Hankkeeseen saatu

rahoitussuunnitelmasta

poikkeava muu julkinen tuki ¥
vahennetaan valtion tuen

osuudesta tukea maksettaessa.

Jos kustannusten liittyminen
toimenpiteiden toteuttamiseen
ei ole selkeasti osoitettavissa tai
kustannukset eivat ole
suhteessa saavutettuihin
tuloksiin nahden, voidaan
maksuhakemuksessa esitettyja
kustannuksia jattaa
hyvaksymatta.
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Mahdollisesti maksettua
ennakkoa kuitataan 30 % /
maksuerd, kunnes ennakko on
kokonaisuudessaan kuitattu.
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Kirjanpito

Harlm(kkeen kirjanpito on jarjestettava osaksi tuen saajan kirjanpitoa kirjanpitolain ja hyvan kirjanpitotavan
mukaisesti.

Tuettavan toimenpiteen kirjanpito on voitava vaikeudetta tunnistaa ja erottaa muusta kirjanpidosta.

» Hankkeen tulot I]a valittbmat menot erotetaan tuensaajan normaalista kirjanpidosta omalle
kustannuspaikalleen tai omille tileilleen.

» Hankkeen valillisia kustannuksia ei tarvitse esittaa maksuhakemuksen liitteena toimitettavalla paakirjalla.

« Padkirjalla tulee olla selkeat vientiselitteet!
Maksuhakemuksen liitteena toimitetaan padkirjaote maksuhakemuksen ajanjaksolta. Pagkirjan on
vastattava maksuhakemuksen tietoja.
Tarvittaessa liitteeksi koontiluettelo (Ruokaviraston lomake 2304TK Tositekoonti) (ruokavirasto.fi)

Paakirjaote toimitetaan myos pankkitilin osalta (maksuntodentaminen; vaihtoehtoisesti esim.
ostoreskontran tuloste, jossa nakyy laskun maksupaivat tai kulutilin padkirjaote, jossa nakyy

maksupaivat)
Kirjanpitoon liittyva aineisto on sailytettdva kirjanpitolain mukaan. Kts myo6s tukipaatos.
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https://www.ruokavirasto.fi/globalassets/tuet/maaseudun-yrittajyys/maaseudun-yritystuet/2304tk.xlsx

Palkat 1/2

 Palkkakustannukset ovat tukikelpoisia tuntikirjanpidon mukaisesti hankkeen kustannukseksi kohdennettuna.

o Tuntikirjanpidosta tulee kdyda ilmi tehdyn hanketydn ajankohta, maara ja sisaltd seka tydntekijan kokonaistydajan kayttd
mukaan lukien palkalliset poissaolot (ei arkipyhia).

o Tyon tulee tuntikirjanpidossa olla eriteltyna siten, etta tehdyn tyon liittyminen tuettavaan hankkeeseen voidaan todentaa.
Kiinnité huomioita tyon sisallon kuvaukseen, esim. suunnittelu tai hallinto ei ole riittdva kuvaus tyon sisallosta.

o Lomat ja muut tyGehtosopimuksen mukaiset palkalliset vapaat lasketaan mukaan kuukauden kokonaistunteihin ja tunnit
ilmoitetaan muun tydn sarakkeessa (ei hankkeelle)

o Tuntikirjanpitoon voi kayttaa Ruokaviraston lomaketta (2301T Tuntikirjanpito) (ruokavirasto.fi)

* Yli vuoden kestavat tydsuhteet on laitettava julkisesti haettavaksi, jos henkild palkataan erityisesti
kyseistd hanketta varten eika tydntekija ole ollut hakijan vakinainen viranhaltija tai toistaiseksi voimassa olevassa
kokoaikaisessa tyosuhteessa tukea haettaessa. Hakuilmoitus liitetaan maksuhakemukseen.

« Maksuhakemukseen liitetéan hankkeessa ty6ta tehneiden henkildiden tyosopimukset
o Seka palkan perusteet (tyotehtavat ja palkan maard) ja muutokset niissa

« Palkkalomake (Ruokaviraston lomake 2305P Palkkaselvitys) liitetdan maksuhakemukseen (ruokavirasto.fi)

« Ote palkkakirjanpidosta, josta ilmenee varsinainen palkka (tyontekijalle maksetut kuukausipalkat) liitetaan
maksuhakemukseen

« Palkan maksupaivan todentaminen (hankeVNA 617/2023 408)
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https://www.ruokavirasto.fi/globalassets/tuet/maaseudun-yrittajyys/maaseudun-yritystuet/2301t.xlsx
https://www.ruokavirasto.fi/globalassets/tuet/maaseudun-yrittajyys/maaseudun-yritystuet/2305p.xlsx

Palkat 2/2

« Osa-aikaisen hankehenkilon ﬁalkkakustannukset jaetaan hankkeelle todellisen tybajan suhteessa
(hankkeelle tosiasiallisesti tehty tyd/kuukauden todellinen tyGajan kaytto).

 Sairasloma-ajan palkka jyvitetaan hankkeen kustannukseksi paasaantoisesti edellisen kuukauden

tyoajan jakauman mukaan.
o Huom! Mikali edellisen kuukauden tydaikajakauma on poikkeuksellinen, jako tehddaan useamman edellisen
kuukauden esim. 3/6 kk jakauman perusteella. Poikkeavasta jakoperustéesta on hyva laittaa maininta

maksatusaineistoon.

« Jos tyOnantajalla on velvollisuus maksaa palkkaa sairausloma-ajan ajalta, se on yleensa madritelty
alan tydehtosopimuksissa. Kun asia on maaritelty tydnantajaa velvoittavassa tybehtosopimuksessa,
on kustannus tukikelpoiseksi hyvaksyttava palkkakustannus. (Alalla kaytettavasta
tyoehtosopimuksesta tulee laittaa viittaus maksuhakemukseen.)

o Kun tyonantaja maksaa palkkaa tyontekijansa sairasloman ajalta, Kela voi maksaa sairauspaivarahaa
tydbnantajalle. Tukikelpoista on se osuus mika jaa tydnantajan maksettavaksi sen jalkeen, kun Kelan
tybnantajalle maksama sairauspdivaraha on vahennetty.

Euroopan unionin
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Muiden valittomien kustannusten todentaminen

« Hankkeen muut valittdmat kustannukset (ostopalvelut, muut valittdmat kulut)
todennetaan maksuhakemuksen yhteydessa paakirjan avulla.

- Paadkirjan vientiselitteiden tulee olla selkeita ja kuvaavia!

« Liita tarvittaessa maksuhakemukseen koontiluettelo (Ruokaviraston lomake
2304TK Tositekoonti) (ruokavirasto.fi)

» Tarkempia selitteita voi kirjata myds Hyrran kustannuserittelyyn.

« Lahtokohtaisesti tositteita ei tarvitse liittda maksuhakemukseen, mutta
elinvoimakeskus voi niita pyytaa, mikali hakemuksen tiedot ovat puutteelliset.
Elinvoimakeskus voi pyytaa myos muita asiakirjatodisteita.

Euroopan unionin
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https://www.ruokavirasto.fi/globalassets/tuet/maaseudun-yrittajyys/maaseudun-yritystuet/2304tk.xlsx

Laskennalliset kustannukset 40 % (Flat rate) -

 Laskennallisia kustannuksia voidaan hyvaksya 40 % hankkeen hyvaksyttavista henkilostokuluista.

» Hankkeen henkilostokuluina hyvaksytaan tyossaoloajan palkka ilman sivukuluja ja lisaksi
laskennallisesti hyvaksytaan 39 prosenttia tyossaoloajan palkasta. Laskennallinen henkilostokulu
sisaltaa loma-ajan palkan, lomarahan seka lakisaateiset palkan sivukulut. Loma-ajan palkkaa ja
lomarahaa ei enaa makseta erikseen loppumaksun jalkeen, koska ne sisaltyvat laskennallisesti
hyvaksyttyyn maaraan.

« Valillisiin kustannuksiin sisaltyvat kaikki muut hankkeen kustannukset kuin henkil6stokustannukset.

« Valillisia kustannuksia ei tarvitse todentaa maksuvaiheessa kuitein tai tosittein.
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Laskennalliset kustannukset 40 % (Flat rate)

Valittomat kustannukset

Valilliset kustannukset

Henkilostokustannukset

+ Palkkakustannukset, jotka aiheutuvat hankkeen toteutuksesta ja jotka
voidaan osoittaa kuuluvan hankkeelle tuntikirjanpidon avulla.

« Palkkakustannuksilla tarkoitetaan tyosta maksettavaa korvausta.

 Palkkiot, jotka aiheutuvat hankkeen toteutuksesta. Esim. luento-,
koulutus- ja esiintymispalkkiot tai ohjausryhman kokouksen perusteella
maksettavat palkkiot.

 Laskennallinen henkildstékulu 39 %

Kaikki muut hankkeen toteuttamisesta aiheutuvat
kustannukset kuin henkilostokustannukset. Sis.
Vastikkeeton tyo.

Lahde: Ruokavirasto
Muokkaus: Elinvoimakeskus
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Laskennalliset kustannukset 19 % (Flat rate)

 Laskennallisina kustannuksina voidaan hyvaksya 19 prosenttia hankkeen hyvaksyttavisté henkilostokulujen ja
ostopalvelujen yhteenlasketuista kustannuksista.

« Hankkeen henkilostokuluina hyvaksytaan tyossaoloajan palkka ilman sivukuluja ja lisaksi laskennallisesti
hyvaksytaan 39 prosenttia tydssaoloajan palkasta. Laskennallinen henkilostokulu sisaltda loma-ajan palkan,
lomarahan seka lakisaateiset palkan sivukulut. Loma-ajan palkkaa ja lomarahaa ei enda makseta erikseen
loppumaksun jalkeen, koska ne sisaltyvat laskennallisesti hyvaksyttyyn maaraan.

« Valillisiin kustannuksiin sisaltyvat (hankeVNA 27 §):

» hankehenkiléston matkakustannukset

« toimitilakustannukset

* kone- ja laitekulut

+ ohjelmistokulut -

+ toimistokulut

* koulutuskulut n
+ tyoterveyskulut

» hankkeen tarjoilukustannukset

» Vastuuvakuutukset

 Valillisia kustannuksia ei tarvitse todentaa maksuvaiheessa kuitein tai tosittein.
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Laskennalliset kustannukset 19 % (Flat rate)

Henkilostokustannukset

» Palkkakustannukset, jotka aiheutuvat hankkeen toteutuksesta ja jotka voidaan
osoittaa kuuluvan hankkeelle tuntikirjanpidon avulla.

» Palkkakustannuksilla tarkoitetaan tyostéa maksettavaa korvausta.

 Palkkiot, jotka aiheutuvat hankkeen toteutuksesta. Esim. luento-, koulutus- ja
esiintymispalkkiot tai ohjausryhman kokouksen perusteella maksettavat palkkiot.

» Laskennallinen henkildstokulu 39 %

Ostopalvelut

» Hankkeen toteuttamista varten hankittavat ostopalvelut esimerkiksi markkinointi-
ja viestintapalvelut, kirjanpitopalvelut, erilaiset asiantuntijapalvelut,
hanketilaisuuksien ulkopuolisten laskuttamat vuokra-, tarjoilu*- ja muut
jarjestelykustannukset, kotimaan- ja ulkomaan opintomatkat.

*Omien tilojen ulkopuolella jarjestettivien tilaisuuksien tarjoilukustannukset, esim. koulutustilaisuuksissa.

Muut valittomat kulut

» Hankeen sisdlldlliseen toteuttamiseen tarvittavat materiaalit, tarvikkeet ja
pienhankinnat seka mahdolliset muut kustannukset, jotka eivat kuulu valillisin
kustannuksiin.

Hankehenkiloston matkakustannukset ja koulutukset

*  Hankehenkildston kotimaan- ja ulkomaanmatkojen kustannukset esimerkiksi
kilometrikorvaukset, paivarahat, leasing-autot, matkaliput (juna, linja-auto,
lentokone, taksikulut) sekd majoituskulut.

»  Osallistumismaksut koulutuksiin ja seminaareihin

Toimitilakustannukset

»  Hankkeen toteuttajan paivittdisessa kaytdssa olevien toimitilojen
vuokrakustannukset, vastikkeet seka toimitiloihin liittyvat
yllapito/huoltokustannukset kuten séhko, siivous, vartiointi, vakuutukset seka
korjaukset ja huoltotoimenpiteet.

IT-laite ja —ohjelmistokulut

» Hankehenkiloston kaytdssa olevat kone- ja laitehankinnat esimerkiksi tietokoneet,
puhelimet, monitoimilaitteet.

» Hankkeen toteuttajan paivittdisessa kaytdssa olevat ohjelmistokulut esimerkiksi
tietojarjestelma- ja tietoturvalisenssit, ohjelmistojen lisenssit ja palvelintilan
kustannukset.

Muut hankkeen toteuttajan toimintaan liittyvat yleiset kustannukset

» Esimerkiksi posti- ja kopiokulut, kahvituskulut*, toimistotarvikkeet,
tyoterveyshuolto ja tyky-toiminta, vastuuvakuutukset

*ltse jarjestettavien kokouksien kahvitukset (esim. ohjausryhman tarjoilut).
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Lahde: Ruokavirasto

Muokkaus: Elinvoimakeskus
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« Kun hankkeelle myonnetaan tukea tosiasiallisten hyvaksyttavien
kustannusten perusteella, kustannusten tulee olla
todennettavissa ja ne tulee kohdentaa hankkeelle
perustellulla, oikeudenmukaisella ja tasapuolisella tavalla.

Tosiasia"iset « Hankkeessa, jossa kaikki kustannukset, henkilostokulujen
laskennallisia osuuksia lukuun ottamatta, hyvaksytaan
kustannukset tukea maksettaessa tosiasiallisen toteuman

perusteella, paakirjaotteen tulee kattaa kaikki hankkeen
toteuttamisesta aiheutuneet kustannukset, henkilostokulujen
laskennallisia osuuksia lukuun ottamatta.

» Hankkeen henkilostokuluina hyvaksytaan tydssaoloajan palkka ilman sivukuluja
ja lisdksi laskennallisesti hyvaksytaan 39 prosenttia tydssaoloajan palkasta.
Laskennallinen henkildstdkulu sisaltdaa loma-ajan palkan, lomarahan seka
lakisaateiset palkan sivukulut.
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Muistilista maksuhakemuksen liitteista

v' Padkirja hankkeen valittomista kustannuksista seka pankkitilistd maksuhakemuksen ajalta
» seka tarvittaessa koontiluettelo (Ruokaviraston lomake 2304TK)

v' Palkat
» Tuntikirjanpito (Ruokaviraston lomake 2301T tai vastaava)
+ Palkkalomake (Ruokaviraston lomake 2305P)
+ Ote palkkakijanpidosta, josta ilmenee varsinainen palkka (tyéntekijalle maksetut kuukausipalkat)
» Hankkeessa tyéta tehneiden henkildiden tydsopimukset ja palkan perusteet (tyétehtavat
ja palkan maara). Ilmoittakaa myds muutoksista niissa.
+ Kopio tydpaikkailmoituksesta, mikdli hanketta varten palkatun henkilon tybaika ylittaa 1 htv

M v Raportti hankkeen toteuttamisesta Hyrran “Kuvaus hankkeen toteuttamisesta” —kohtaan / Loppuraportti
i v" Selvitykset kustannusten kohtuullisuudesta (yli 3000 €) (Ei koske vdlillisia kustannuksia)
B — v" Selvitys hankintalain noudattamisesta, jos julkisia hankintoja (yli 60 000 €) (Koskee myos valillisia kustannuksia)
- v Naytekappaleet hankkeessa tuotetusta tiedotusmateriaalista (Muista logot!)
J — v" Valokuva tiedotusjulisteesta ensimmaisen maksuhakemuksen liitteeksi
°® v" Muut tukipaatdksessa mahdollisesti yksiloidyt asiakirjat

v' Selvitykset muusta rahoituksesta ja mahdollisista tuloista (padkirja seka tarvittaessa tositteet)
v' Selvitys vastikkeetta hankkeen hyvaksi tehdysta tydsta (Ruokaviraston lomake 2302VT)

v Maksuhakemuksen aikavalilld pidetyn ohjausryhman poytakirja/muistio

v Webinaarien, seminaarien, tydpajojen ym. tilaisuuksien ohjelmat ja osallistujalistat

v Opinto- ja vierailumatkojen osalta matkaraportti

NN Euroopan unionin
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Tuotosperusteisen tuen maksaminen

(Koskee vain tuotosperusteisina myonnettyja hankkeita)

- Tuen saajan tulee osoittaa asiakirjoilla tai muulla tuen myontaneen viranomaisen edellyttamalla tavalla
toteuttaneensa tuen kohteena olevat toimenpiteet.

 Tuki maksetaan tukipaatoksella hyvaksyttyjen toimenpiteiden toteutumista vastaavina erina.

« Tuki maksetaan ainoastaan, jos tukipaatdksessa vahvistetut toimenpiteet on toteutettu.
« Jos toteutuksessa on puutteita, tukea ei makseta lainkaan.

« Hankkeen sisallolliset muutokset eivat ole mahdollisia tuen myoéntamisen jalkeen.

- Tuen saajan riskia voidaan pienentda asettamalla tukipaatoksessa erillisia osioita, joiden toteuduttua osa tuesta
voidaan maksaa.

« Osio, jonka toteuttamisessa on puutteita, jéaa maksamatta.

« Tuen saajan ei tarvitse esittaa tilinpitoasiakirjoja kustannuksista.

« Mahdollisia tuloja ei tarkastella enda maksatusvaiheessa (hankeVnA muistio)
« Ennakkoa ei voida maksaa tuotosperusteisessa hankkeessa (hankeVnA 398§)
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Onnea ja menestysta hankkeen toteuttamiseen!




Yhteystiedot

Jos on kysyttavaa, ota yhteytta lta-Suomen elinvoimakeskukseen,
etunimi.sukunimi@elinvoimakeskus.fi

Yhteystiedot loydat kootusti

Maaseutu.fi/lta-Suomi —sivustolta (maaseutu.fi)

Elinvoimakeskus.fi/yhteystiedot (elinvoimakeskus.fi)

Euroopan unionin
osarahoittama
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