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Tukikelpoiset ja tukikelvottomat kustannukset

 Tukikelpoisia ovat hyvaksytyn hankesuunnitelman ¢ Tukipaatoksessa on lista tukikelvottomista
ja kustannusarvion mukaiset suoraan hankkeen kustannuksista otsikon “Tukikelpoisuuden
toteuttamiseen liittyvat kustannukset. rajoitukset” alla (Finlex.fi)

- Hyvaksyttavat kustannuslajit riippuvat valitusta ~ * Arvonlisavero on tukikelpoinen vain, jos .
kustannusmallista. tukipaatoksessa kustannukset on hyvaksytty sisaltden

arvonlisaveron.
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https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2023/20230617#Pidm46434450501120
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2023/20230617#Pidm46434450501120
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2023/20230617#Pidm46434450501120

Yksityinen ja julkinen
rahoitus

» Tukipaatoksesta selviaa hankkeen
tukitaso seka hankkeen
kokonaisrahoitus:

« maksettava avustus (EU ja valtio)
« muu julkinen rahoitus
« yksityinen rahoitus

» Jos ulkopuolisen rahoituksen toteuma
poikkeaa suunnitellusta, silla saattaa
olla vaikutuksia tuen maksamiseen.
Ole yhteydessa elinvoimakeskukseen
hyvissa ajoin, mikali vastinrahoituksen
kertymisessa on ongelmia.
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Muutoksen hakeminen

 Ole yhteydessa elinvoimakeskukseen, jos
hankkeen sisaltoon suunnitellaan muutoksia.

» Jos hankkeelle on asetettu ohjausryhma,
muutoksista on syyta keskustella ohjausryhman
kokouksessa.

« Mikali muutokset ovat merkittavia, tulee Hyrran
kautta jattad muutoshakemus ennen kuin
muutoksesta aiheutuvat kustannukset syntyvat.

« Pienemmista muutoksista voidaan sopia
elinvoimakeskuksen kanssa sahkopostitse.
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 Jos tukea haettaessa ei ole toimitettu seuraavia
dokumentteja tai niihin on tullut muutoksia tukipaatoksen
jalkeen ja hankinnan arvo on yli 3 000 euroa (ja alle 60
000 euroa), liita maksuhakemukselle kustannusten
kohtuullisuuden arvioimiseksi:

« selvitys tavanomaisesta hintatasosta

* riittdva maara tarjouksia (2-3 kpl) tai

* muu selvitys, jonka perusteella kustannusten kohtuullisuus on
mahdollista arvioida. Toimita myos valintaperusteet.

« Kaikkien kustannusten tulee olla kohtuullisia suhteessa
hankkeen tavoitteisiin, joten myos alle 3 000 euron
hankintojen kohtuullisuuteen on syyta kiinnittaa huomiota.
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Julkiset hankinnat

« Kun hankintaan on sovellettava julkisista hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista annettua lakia (1397/2016), tulee
maksuhakemukseen liittaa selvitys laissa edellytetyn menettelyn noudattamisesta hankinnassa.

» Koskee myo0s flat rate -osuuteen sisaltyvia hankintoja.
 Kansalliset kynnysarvot ilman arvonlisaveroa:

« 60 000 euroa tavara- ja palveluhankinnoissa

» 150 000 euroa rakennusurakoissa

 Jos tuen saajan hankkeeseen kuuluvan julkisen hankinnan menettelyissa on puutteita, tukeen voidaan tehda
prosentuaalinen vahennys.

 Kansallisen kynnysarvon ylittavat hankinnat on ilmoitettava tyd- ja elinkeinoministerion yllapitamassa sahkdisessa HILMA-
palvelussa (hankintailmoitukset.fi)

« Maksuhakemukseen liitetdan: HILMA-ilmoitus, tarjouspyynto ja saadut tarjoukset, poytakirja tarjousten avaamisesta,
tarjousten vertailu, hankintapaatos seka hankintasopimus.

« Ruokaviraston nettisivuilla olevalla muistilistalla on esitelty keskeisimpia kilpailutusmenettelyn edellytyksia
ja vaatimuksia: Muistilista julkisen hankinnan tekemiseen (ruokavirasto.fi) P@apaino on kansallisessa menettelyssa.
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https://www.hankintailmoitukset.fi/fi/
https://www.hankintailmoitukset.fi/fi/
https://www.hankintailmoitukset.fi/fi/
https://www.ruokavirasto.fi/tuet/maaseudun-palvelut-ja-elinkeinojen-kehittaminen/ohjeita-hankkeen-toteuttajalle/julkiset-hankinnat/

Lahipiirihankinnat

» Jos hankinta on tehty:
 Hakijalta tai hakijan perheen jasenelta
« Hakijan tai hanen perheenjasentensa maaraysvallassa olevalta yritykselta tai
» Hakijan yrityksen johtavassa asemassa olevalta henkil6lta

« Kirjallinen tarjouspyynto tulee lahettaa vahintaan kolmelle asianmukaiselle ulkopuoliselle taholle
« Koskee kaikkia alle 60 000 € hankintoja,
» Koskee myos alle 3 000 € hankintoja!

« Maksuhakemukseen liitetaan tarjouspyynto, tarjoukset ja valintaperusteet.
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Viestintaohjeet

Koska hankkeita toteutetaan julkisella rahoituksella, kaikilla on
myds oikeus saada tietaa, mita rahoituksella on saatu aikaan.
Viestinnan avulla levitetdan tietoa hankkeen toiminnasta ja
tuloksista. Viestinnalle on tuen ehtoihin sisaltyen velvoitteita
mutta viestinta on osittain my6s vapaaehtoista. Viestinnan avulla
esimerkiksi:

» kerrot hankkeen etenemisestd, toiminnasta, onnistumisista ja
muista tuloksista.

 lisaat hanketoiminnan nakyvyytta.

« markkinoit omaa ja yhteystyokumppaneiden tyota.

» saat hankkeessa mukana olevat ja kohderyhmat innostumaan.

» |0ydat uusia yhteistybkumppaneita, luot verkostoja ja kokoat
ihmisia yhteen.

Viestintaohjeet seka logot ja muut materiaalit loytyvat
maaseutu.fi —sivustolta (maaseutu.fi)
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https://maaseutu.fi/kun-olet-saanut-rahoitusta/viestintaohjeet/
https://maaseutu.fi/kun-olet-saanut-rahoitusta/viestintaohjeet/
https://maaseutu.fi/kun-olet-saanut-rahoitusta/viestintaohjeet/
https://maaseutu.fi/kun-olet-saanut-rahoitusta/viestintaohjeet/

Viestintaa tehdaan myos yhdessa!

Viestintaan on tarjolla tydkaluja, ohjeita ja tukea. Yksin ei tarvitse parjata, hyddynna myos rahoittajan viestintakanavia
ja verkostoja!

Maaseutu.fi-sivulta 16ydat vinkkeja esimerkiksi:
« viestinnan suunnitteluun

 tiedotteen tekemiseen

« sosiaaliseen mediaan

« maaseutuverkosto.fi-sivustolta 16ydat materiaalipankin, jossa on kuvia, ohjeistusta, logoja ja viestinnan ABC

Maaseutu.fi/Ita-Suomi -sivuilta ndet alueen ajankohtaiset asiat ja yhteystiedot

EU:n maatalous- ja maaseuturahoituksen yleisia kanavia Ita-Suomessa, joista saat ajankohtaista tietoa ja
sosiaalisessa mediassa tagatessa yhteisia jakoja:

» Maaseutu —uutiskirje (Tilaa uutiskirje (viestitys.fi)

« Maaseutu.fi/Ita-Suomi -sivusto [td-Suomi - Maaseutu.fi (maaseutu.fi)

» Sosiaalinen media
o Pohjois-Savo: @Pohjoissavonmaaseutu —sometilit (Instagram, Facebook)
o Pohjois-Karjala: @Pohjois-Karjalan maaseutu —sometilit (Instagram, Facebook)
o Etela-Savo: @Maaseutukuriiri —sometilit (Instagram, Facebook)
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https://lue.viestitys.fi/keha/tilaa?lang=fi&t=01kc96n3hjt67405v86yrvyyh4&strict=1
https://maaseutu.fi/ita-suomi/
https://maaseutu.fi/ita-suomi/
https://maaseutu.fi/ita-suomi/
https://maaseutu.fi/ita-suomi/
https://maaseutu.fi/ita-suomi/

Hankekortti

« Hankkeesta luodaan automaattisesti hankekortti maaseutuverkoston
hankerekisteriin. (maaseutuverkosto.fiy Hankekorttiin pystyy lisaamaan
tarkempia tietoja ja ajankohtaisia uutisia hankkeesta ja sen kayttd on
erittain suositeltavaa.

« Hankekorttia voisi kuvata pienimuotoiseksi hankkeen “kotisivuksi”, johon
hankkeen yhteyshenkild voi paivittaad hankkeen ajankohtaisia uutisia, tuloksia tai
linkkeja.

» Hankekortille voi lisata hallinnointioikeudet henkild, jolla on hanketta
hallinoivan organisaation nimenkirjoitusoikeus tai jolle organisaatio on
myontanyt valtuudet allekirjoittaa ja lahettaa tuki- ja maksatushakemuksia.

» Henkil6 voi linkittda esimerkiksi projektipaallikdn tai viestintavastaavan hankekortin
yllapitajaksi.

» Ohjevideo hankekortin paivittdjalle maaseutuverkoston sivustolla
(maaseutuverkosto.fi)
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https://maaseutuverkosto.fi/hankkeet/
https://maaseutuverkosto.fi/hankkeet/
https://maaseutuverkosto.fi/ohjeistus-hankekortin-kayttoon/

EU:n tunnus viestinnassa 1/2

« Kun viestit hankkeesta, muista aina kertoa, etta se on saanut EU:n
maaseuturahoitusta.

- Kaikessa hankkeen viestintamateriaalissa on oltava nakyvissa EU:n tunnus,
eli EU-lippu ja teksti "Euroopan unionin osarahoittama”. (@ oronketomiox

» Suosittelemme kayttamaan viestintdmateriaalissa myos elinvoimakeskuksen logoa. Logo
|6ytyy aineistopankista Julkaisut ja graafinen ohjeisto - Elinvoimakeskus

 Jos hankkeesi on saanut tukea ELY-keskukselta mutta hankkeen toiminta jatkuu
elinvoimakeskuksien aikana, tutustu nadihin ohjeisiin (elinvoimakeskus.fi)

 Jos viestintamateriaalissa on muita tunnuksia EU-lipun lisaksi (esimerkiksi oman
organisaatiosi logo), esita EU-tunnus samanarvoisena (koko, sijoittelu) muiden
tunnusten kanssa.

maaseutu-fi (0

® Qv N

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Fusce non diam eleifend, imperdiet
orci nec, pharetra magna. Pellentesque eget
facilisis orci. Nunc malesuada magna orci, in
vestibulum turpis scelerisque vitae.

Euroopan unionin

Elinvoimakeskus serrElr T Er T

KON
Q4+



https://elinvoimakeskus.fi/julkaisut-ja-graafinen-ohjeisto
https://elinvoimakeskus.fi/julkaisut-ja-graafinen-ohjeisto
https://elinvoimakeskus.fi/julkaisut-ja-graafinen-ohjeisto
https://elinvoimakeskus.fi/documents/d/elinvoimakeskus/hankeviestinta_elinvoimakeskus
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EU:n tunnus viestinnassa 2/2

« Jos tuensaajalla on verkkosivusto tai sosiaalisen median tili, niissa on esitettava
hankkeesta lyhyt, tuen maaraan suhteutettu kuvaus, josta kay ilmi hankkeen
tavoitteet, tulokset ja EU:n rahoitusosuus. Tiedot voidaan antaa sosiaalisen median
tilin esittelytekstissa tai profiilikuvauksessa.

« Jos kerrot hankkeestasi organisaatiosi tai yrityksesi verkkosivulla tai sosiaalisen median
tililla, muista kertoa myos saamastasi EU-rahoituksesta.

« Kun rahoituslahde kay ilmi sosiaalisen median tilin kuvauksesta, se riittaa, eika jokaiseen
erilliseen sosiaalisen median kuvaan tai postaukseen tarvitse sisallyttda EU-tunnusta. Ellei
yksittaiseen julkaisuun laiteta markkinointirahaa.

» Jos tuensaaja on laiminlyonyt tuen ehtoihin sisaltyneen tiedotusvelvoitteen
noudattamisen, maksettavaan tukeen voidaan tehda prosentuaalinen vahennys (1-5
% koko tuesta).

maaseutu-fi B

Viestintaohjeita ja esimerkkeja loydat maaseutu.fi —sivustolta (maaseutu.fi) ® QY N

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Fusce non diam eleifend, imperdiet
orci nec, pharetra magna. Pellentesque eget
facilisis orci. Nunc malesuada magna orci, in
vestibulum turpis scelerisque vitae.

Euroopan unionin

Elinvoimakeskus serrElr T Er T

KON
Q4+



https://maaseutu.fi/kun-olet-saanut-rahoitusta/viestintaohjeet/
https://maaseutu.fi/kun-olet-saanut-rahoitusta/viestintaohjeet/
https://maaseutu.fi/kun-olet-saanut-rahoitusta/viestintaohjeet/

Tiedotusjuliste A3

Elinvoimakeskuksen kautta rahoituksen saaneet hankkeet,
kun julkinen tuki on yli 10 000 euroa ja kyseessa on:

« Investointi maaseudun toimintaympariston kehittémiseen

Juliste voidaan sijoittaa esimerkiksi hankevetajan
tyotiloihin. Riittaa, etta juliste on paikallaan hankkeen
toteuttamisen ajan, eli vahintaan siihen saakka, kunnes
olet saanut loppumaksun.

Julisteeseen taytetaan kuvaus hankkeesta. Kuvauksessa
voi kertoa esimerkiksi hankkeen nimen, kuka hanketta
toteuttaa ja mita hankkeessa tehdaan seka sen, etta
hanke on saanut EU:n maaseuturahoitusta.

Juliste 16ytyy maaseutu.fi —sivuilta materiaalipankista
(maaseutu.kuvat.fi)

v
A

i

Tama kohde
on saanut EU:n
maaseuturahoitusta

maaseutu-fi
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https://maaseutu.kuvat.fi/kuvat/Logot,+lomakepohjat+ja+markkinointikuvat/CAP27/Julistepohjat+rahoitusta+saaneisiin+kohteisiin/
https://maaseutu.kuvat.fi/kuvat/Logot,+lomakepohjat+ja+markkinointikuvat/CAP27/Julistepohjat+rahoitusta+saaneisiin+kohteisiin/
https://maaseutu.kuvat.fi/kuvat/Logot,+lomakepohjat+ja+markkinointikuvat/CAP27/Julistepohjat+rahoitusta+saaneisiin+kohteisiin/

Tiedotuskyltti A4

« Kun kyseessa on aineellinen investointi (esim. kone, laite, linjasto), infrastruktuuri- tai
rakennushanke.

« Julkinen tuki on 50 000-500 000 euroa.
» Kyltin tulee olla nakyvalla paikalla investoinnin yhteydessa.

 Riittaq, etta kyltti on paikallaan toimen toteuttamisen ajan eli vahintaan siihen saakka, kunnes hanke
on saanut loppumaksun.

« Saat tiedotuskyltin elinvoimakeskuksesta.
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Seuranta ja raportointi

Hankkeen toiminnasta esitetdan maksuhakemuksen yhteydessa hakemuksen ajanjaksolta
raportti tehdyista toimenpiteista ja hankkeen edistymisesta: selvitys hankkeen
tqtleutuksesta suhteessa tukipaatdksessa hyvaksyttyyn suunnitelmaan maksuhakemuksen
ajalta.

Hankkeen paatyttya laaditaan loppuraportti, joka tallennetaan viimeistaan viimeisen
maksuhakemuksen yhteydessa Hyrraan. (Tietoja voi kuitenkin tdydentad Hyrraan missa
vaiheessa hanketta tahansa.)

» Ohjeita loppuraportin tekemiseen: Loppuraportti ruokavirasto.fi -sivustolla

Loppuraportissa tarkastellaan hankkeen toteutumista verrattuna tukipaatdksella
hyvaksyttyyn hankesuunnitelmaan. Loppuraportissa kuvataan tehdyt toimenpiteet ja
analysoidaan hankkeen vaikutuksia. Loppuraportti on tarkea dokumentti, siihen kannattaa
panostaa!

Hankkeen maarallisten tavoitteiden toteumat (eli seurantatiedot) raportoidaan
loppumaksua haettaessa. (Tietoja voi kuitenkin tdydentaa Hyrraan missa vaiheessa
hanketta tahansa.)

» Ohjeita seurantatietoihin liittyen: Seurantatietojen toimittaminen ruokavirasto.fi -sivustolla

Jos hankkeella on omia laadullisia ja maarallisia seurantakohteita Hyrrassa seurattavien
tavoitteiden lisaksi, niiden edistymistd on hyva seurata esim. ohjausryhman kokousten
yhteydessa seka raportoida ne loppuraportissa.

Huomioithan, etta raportteja voi hydodyntaa myos hankkeen viestinnassa!

B

o Elinvoimakeskus
\ Y 4

Suom/

Kaikki S€Urantaan i
raportointiin liittyvg
asgat eivat viels ol
selvills. Ohjeistukse
Saattaa ty||3 Muutok

e
en
Sia,

Euroopan unionin
osarahoittama



https://www.ruokavirasto.fi/tuet/maaseudun-palvelut-ja-elinkeinojen-kehittaminen/ohjeita-hankkeen-toteuttajalle/loppuraportti/
https://www.ruokavirasto.fi/tuet/maaseudun-palvelut-ja-elinkeinojen-kehittaminen/ohjeita-hankkeen-toteuttajalle/loppuraportti/
https://www.ruokavirasto.fi/tuet/maaseudun-palvelut-ja-elinkeinojen-kehittaminen/ohjeita-hankkeen-toteuttajalle/loppuraportti/
https://www.ruokavirasto.fi/tuet/maaseudun-palvelut-ja-elinkeinojen-kehittaminen/ohjeita-hankkeen-toteuttajalle/seurantatiedot/
https://www.ruokavirasto.fi/tuet/maaseudun-palvelut-ja-elinkeinojen-kehittaminen/ohjeita-hankkeen-toteuttajalle/seurantatiedot/
https://www.ruokavirasto.fi/tuet/maaseudun-palvelut-ja-elinkeinojen-kehittaminen/ohjeita-hankkeen-toteuttajalle/seurantatiedot/
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Maksatuksen hakeminen Huomy/

Ka:kll_q maksatukseen

ttyvét asiat eivat viel
_ _ole selvillg.

h]e:stukseen Saattag

« Maksua haetaan Ruokaviraston yllapitamassa Hyrra-asiointipalvelussa. (Hyrra.fi Wila muutoksia,

lii

» Kehittamistuki maksetaan yhdessa tai useammassa erassa.

 Elinvoimakeskus suosittelee, ettd maksua haetaan hankkeen aikana useammassa erassa ja
vahintaan kerran vuodessa.

« Loppumaksua on haettava neljan kuukauden kuluessa hankkeen toteuttamiselle asetetun
Mmadraajan paattymisesta.

« Katso maksuhakemukseen liitettavat selvitykset ja tilinpitoasiakirjat Ruokaviraston maarayksesta
kehittémishanketuen maksun hakemisesta (nro 19/2023) (Finlex§

» Tutustu myos saadoksiin: Laki maaseudun kehittamisen tukemisesta rahoituskaudella 2023-2027 (1325/2022)
ja Valtioneuvoston asetus maaseudun hanketoiminnan tukemisesta rahoituskaudella 2023-2027 (617/2023)

B

o Elinvoimakeskus
\ VY4

Euroopan unionin
osarahoittama



https://hyrra.ruokavirasto.fi/login.html
https://hyrra.ruokavirasto.fi/login.html
https://hyrra.ruokavirasto.fi/login.html
https://www.finlex.fi/fi/viranomaiset/normi/440002/50260
https://www.finlex.fi/fi/viranomaiset/normi/440002/50260
https://www.finlex.fi/fi/viranomaiset/normi/440002/50260
https://www.finlex.fi/fi/viranomaiset/normi/440002/50260
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2022/20221325
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2023/20230617

Tuen maksamisen edellytykset
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Tuen maksaminen ja maksettavan tuen m

Tukea maksetaan enintaan
tukipaatoksessa hyvaksytyn
tukiprosentin mukainen osuus
toteutettujen toimenpiteiden
hyvaksyttavistd kustannuksista.

Jos maksuun haetun tuen maara
on yli 10 prosenttia suurempi
kuin tukikelpoisuuden
tarkastelun jalkeen vahvistettu
madra, maksettavaa tukea
vahennetaan (sanktio).

Hankkeeseen saatu

rahoitussuunnitelmasta

poikkeava muu julkinen tuki ¥
vahennetaan valtion tuen

osuudesta tukea maksettaessa.

Jos kustannusten liittyminen
toimenpiteiden toteuttamiseen
ei ole selkeasti osoitettavissa tai
kustannukset eivat ole
suhteessa saavutettuihin
tuloksiin nahden, voidaan
maksuhakemuksessa esitettyja
kustannuksia jattaa
hyvaksymatta.

:, Elinvoimakeskus
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Mahdollisesti maksettua
ennakkoa kuitataan 30 % /
maksuera, kunnes ennakko on
kokonaisuudessaan kuitattu.
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Kirjanpito ja hankkeen kustannusten todentaminen 1/2

» Hankkeen kirjanpito on jarjestettava osaksi tuen saajan kirjanpitoa kirjanpitolain ja hyvan
kirjanpitotavan mukaisesti.

« Tuettavan toimenpiteen kirjanpito on voitava vaikeudetta tunnistaa ja erottaa muusta
Kirjanpidosta.
 Investoinnit on aktivoitava taseeseen, mielelladan omalle kustannuspaikalle
« MyOs palkkakustannukset tulee aktivoida taseeseen
 Paakirjalla tulee olla selkeat vientiselitteet suoritetusta hankinnasta!

« Maksuhakemuksen liitteena toimitetaan paakirjaote tasetililta maksuhakemuksen
ajanjaksolta. Paakirjan on vastattava maksuhakemuksen tietoja.

« Tarvittaessa liitteeksi koontiluettelo (Ruokaviraston lomake 2304TK Tositekoonti)
« Tarkempia selitteita voi kirjata myods Hyrran kustannuserittelyyn.
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Kirjanpito ja hankkeen kustannusten
todentaminen 2/2

 Menon todentaminen

« Lahtokohtaisesti menotositteita ei tarvitse liittda maksuhakemukseen, mutta
elinvoimakeskus voi niita pyytaa, mikali hakemuksen tiedot ovat puutteelliset.
Tositteet voidaan tarkastaa myos paikan paalla tehtavan tarkastuksen yhteydessa.
Elinvoimakeskus voi pyytada myods muita asiakirjatodisteita.

 Maksun todentaminen

« Padkirjaote toimitetaan myos pankkitilin osalta (vaihtoehtoisesti esim.
ostoreskontran tuloste, jossa nakyy laskun maksupaivat tai kulutilin
paadkirjaote, jossa nakyy maksupaivat).

» Kirjanpitoon liittyva aineisto on sailytettava kirjanpitolain mukaan. Kts myos
tukipaatos.
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Palkat 1/2

» Palkkakustannukset ovat tukikelpoisia tuntikirjanpidon mukaisesti hankkeen
kustannukseksi kohdennettuna.

o Tuntikirjanpidosta tulee kayda ilmi tehdyn hanketyon ajankohta, maara ja sisaltd seka tyontekijan
kokonaistyOajan kayttd mukaan lukien palkalliset poissaolot (ei arkipyhia).

o Tyon tulee tuntikirjanpidossa olla eriteltyna siten, etta tehdyn tyon liittyminen tuettavaan hankkeeseen
voidaan todentaa. Kiinnitd huomioita tyon sisallon kuvaukseen, esim. suunnittelu tai hallinto ei ole riittava
kuvaus tyon sisallosta.

o Lomat ja muut tyéehtosopimuksen mukaiset palkalliset vapaat lasketaan mukaan kuukauden
kokonaistunteihin ja tunnit ilmoitetaan muun tyon sarakkeessa (ei hankkeelle)

o Tuntikirjanpitoon voi kayttaa Ruokaviraston lomaketta (2301T Tuntikirjanpito)

« Maksuhakemukseen liitetaan hankkeessa tyota tehneiden henkildiden tyosopimukset
o Seka palkan perusteet (tyotehtavat ja palkan maara) ja muutokset niissa

- Palkkalomake (Ruokaviraston lomake 2305P Palkkaselvitys) liitetaan maksuhakemukseen

« Ote palkkakirjanpidosta, josta iimenee varsinainen palkka (tyontekijalle maksetut
kuukausipalkat) liitetaan maksuhakemukseen
 Palkan maksupaivan todentaminen (hankeVNA 617/2023 408)
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Palkat 2/2

 Osa-aikaisen hankehenkilon ﬁalkkakustannukset jaetaan hankkeelle todellisen tydajan suhteessa
(hankkeelle tosiasiallisesti tehty tyo/kuukauden todellinen tybajan kaytto).

 Sairasloma-ajan palkka jyvitetaan hankkeen kustannukseksi paasaantoisesti edellisen kuukauden

tybajan jakauman mukaan.

o Huom! Mikali edellisen kuukauden tyOaikajakauma on poikkeuksellinen, jako tehdaan useamman edellisen
kuukauden esim. 3/6 kk jakauman perusteella. Poikkeavasta jakoperustéesta on hyva laittaa maininta

maksatusaineistoon.

« Jos tyOnantajalla on velvollisuus maksaa palkkaa sairausloma-ajan ajalta, se on yleensa maaritelty
alan tydehtosopimuksissa. Kun asia on maaritelty tydnantajaa velvoittavassa tybehtosopimuksessa,
on kustannus tukikelpoiseksi hyvaksyttava palkkakustannus. (Alalla kaytettavasta
tybehtosopimuksesta tulee laittaa viittaus maksuhakemukseen.)

o Kun tydnantaja maksaa palkkaa tydntekijansa sairasloman ajalta, Kela voi maksaa sairauspaivarahaa
tydnantajalle. Tukikelpoista on se osuus mika jaa tybnantajan maksettavaksi sen jalkeen, kun Kelan
tydnantajalle maksama sairauspaivaraha on vahennetty.
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Vastikkeeton tyo Sk

» Vastikkeeton tyo eli talkootyo
« hankesuunnitelman mukaista, hankkeen toteuttamiseksi tarpeellista
 konkreettisesti hanketta eteenpain vievaa tyéta
« talkootydn arvo:
« tydntekija 20 euroa / tunti (vahintdan 15-vuotias henkil®),
« Lisaksi traktorista, kaivinkoneesta tai muusta vastaavasta kohteessa kaytettavasta tyokoneesta 40 euroa / tunti

« Maksuhakemukseen liitetdan selvitys vastikkeetta hankkeen hyvaksi tehdysta tyosta (Ruokaviraston
lomake 2302VT)

« Selvityksesta tulee kayda ilmi:
« tehdyn tyon ajankohta
« tehtyjen tuntien maara
 tyon sisaltod
« tyontekijan nimi
« allekirjoitukset (seka tyontekijan etta hyvaksyjan allekirjoitukset)

« Vastikkeettoman tyon tulee olla eriteltyna siten, etta tehdyn tyon liittyminen tuettavaan hankkeeseen
voidaan todentaa.
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« Kun hankkeelle myonnetaan tukea tosiasiallisten
hyvaksyttavien kustannusten perusteella, kustannusten
tulee olla todennettavissa ja ne tulee kohdentaa
hankkeelle perustellulla, oikeudenmukaisella ja

= = an= tasapuolisella tavalla.

Tosliasialliset

kustannukset
« Hankkeessa, jossa kaikki kustannukset, henkilostokulujen

laskennallisia osuuksia lukuun ottamatta, hyvaksytaan
tukea maksettaessa tosiasiallisen toteuman

perusteella, paakirjaotteen tulee kattaa kaikki hankkeen
toteuttamisesta aiheutuneet kustannukset, myos
todelliset henkildsivukulut.
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Muistilista maksuhakemuksen liitteista

v Paakirja hankkeen valittomista kustannuksista seka pankkitilista maksuhakemuksen ajalta
 seka tarvittaessa koontiluettelo (Ruokaviraston lomake 2304TK)

v’ Palkat
« Tuntikirjanpito (Ruokaviraston lomake 2301T tai vastaava)
« Palkkalomake (Ruokaviraston lomake 2305P)
« Ote palkkakirjanpidosta, josta ilmenee varsinainen palkka (tydntekijalle maksetut kuukausipalkat)
« Hankkeessa tyéta tehneiden henkildiden tydsopimukset ja palkan perusteet (tyotehtavat
ja palkan maard). Ilmoittakaa myds muutoksista niissa.

o ——  Kopio tydpaikkailmoituksesta, mikali hanketta varten palkatun henkilon ty6aika ylittaa 1 htv
M v Raportti hankkeen toteuttamisesta Hyrran “Kuvaus hankkeen toteuttamisesta” —kohtaan / Loppuraportti
i

v’ Selvitykset kustannusten kohtuullisuudesta (yli 3000 €)
v’ Selvitys hankintalain noudattamisesta, jos julkisia hankintoja (yli 60 000 €)

. v Naytekappaleet hankkeessa tuotetusta tiedotusmateriaalista (Muista logot!)

v" Valokuva tiedotusjulisteesta tai tiedotuskyltista ensimmaisen maksuhakemuksen liitteeksi

v Valokuvat hankkeen tuetuista toimenpiteista sijaintitiedoilla varustettuna ja kuvatiedostona

v Muut tukipaatdksessa mahdollisesti yksildidyt asiakirjat

v’ Selvitykset muusta rahoituksesta ja mahdollisista tuloista (padkirja seka tarvittaessa tositteet)
v  Selvitys vastikkeetta hankkeen hyvaksi tehdysta tydsta (Ruokaviraston lomake 2302VT)
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Yhteystiedot

Jos on kysyttavaa, ota yhteytta I1ta-Suomen elinvoimakeskukseen,
etunimi.sukunimi@elinvoimakeskus.fi

Myonto (Pohjois-Savo): Maksatus (Pohjois-Savo):
Pirjo Ikdheimonen 0295 026 639 Piia Berg 0295 026 665
Merja Osala 0295 026 666

Jaana Tuhkalainen 0295 026 697
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Onnea ja menestysta hankkeen toteuttamiseen!
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