landsbygd-fi / Sydvastra Finland

Checklista for ansokan om betalning

av projektstod for landsbygden

EU:s landsbygdsfinansierings kostnads-
och utfallsbaserade projektstod

Anvisningen har gjorts av Livskraftscentralen i Sydvastra Finland.

Betalningsansdkan lamnas in i Livsmedelsverkets e-tjanst Hyrra.

Las stodbeslutet noggrant

| stodbeslutet anges tiden for att genomfdra projektet och nar betalning ska sdkas samt
eventuella specialvillkor, villkoren for betalning av stddet samt varaktighetskravet, dvs. hur
lange den egendom som stddet har beviljats for ska finnas i projektagarens besittning.

Kostnader som har uppstatt efter att projektet har blivit anhangigt och innan
projekttiden har upphdrt kan godkannas for ett projekt. Projektet har blivit anhangigt nar
ansokan har lamnats in i e-tjansten Hyrra.

Forbered betalningsansokanii tid

Det I6nar sig att borja forbereda betalningsansdkan genast nar projektet borjar
genomforas. Det I6nar sig att ansdka om betalning atminstone halvarsvis. Standardiserade
engangsersattningar betalas i en post. Projekt med utfallsbaserat betalningssatt soker
betalning for den del av projektet som har genomfdrts. Den sista betalningsraten ska sdkas
inom fyra manader efter att projekttiden har upphort.

Beakta betalningsansokan i bokforingen

Projektets fakturor bokfors under ett eget kostnadsstélle. Lagg i huvudboken till ndrmare
forklaringar som klargor vilken anskaffning som respektive faktura hanfor sig till.

Meddela forandringar i tid

Om eventuella dndringar i projektet ska man ta kontakt med finansidrens representant sg
fort som majligt och innan kostnader har uppstatt. Om finansieringen for projektet har
beviljats av livskraftscentralen, ta kontakt med den som har féredragit stddbeslutet vid
livskraftscentralen. Om det ar fraga om ett Leader-projekt, ta kontakt med Leader-gruppen
pa ditt eget omrade.
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Betalningsansokan

Betalningsanstkan gors utifran om stédet betalas enligt utfall (resultat) eller kostnader.
| stddbeslutet anges vilken stodtyp som galler for projektet.

Nar du borjar goéra betalningsansokan, kontrollera forst féljande saker:
|:| Du har last stodbeslutet jamte villkoren noggrant.

Du har ocksé skickat en kopia av stédbeslutet till den som svarar for projektets
bokforing.

|:| Atgarden har fatt ett eget kostnadsstélle i sbkandens bokforing.

Vid ansdkan om slutbetalning

|:| Du har valt slutbetalning i Hyrra.
|:| Du har sparat projektets uppfoljningsuppgifter i ansékan om slutbetalning.
|:| Du har lagt till projektets slutrapport till betalningsansokan.

Obs! For projekten gors administrativa kontrollbesok, ofta i samband med
slutbetalningen.

Utvecklingsprojekt med utfallsbaserat betalningssatt

Nar du bdrjar gora betalningsansokan, kontrollera forst foljande saker:
Betalningsanstkan innehaller en redogérelse for vad som har utforts inom projektet
och pa vilket satt de atgarder som skrivits in i stédbeslutet har genomforts.

Till betalningsansdkan har bifogats de verifierande handlingar som bestamts i
stodbeslutet (t.ex. en skriftlig utredning/rapport, fotografier, avtal, andra
dokument).

|:| Den del av projektet som betalning s6ks for har genomforts i sin helhet.

Medfinansieras av
Europeiska unionen

:o Livskraftscentralen

2/5



landsbygd-fi / Sydvastra Finland

Utvecklingsprojekt med kostnads-
baserat betalningssatt 1/2

Stod for allmannyttiga utvecklingsprojekt, allmannyttiga investeringsstod samt stod
for foretags- och jordbrukargruppsprojekt betalas ut pa basis av kostnaderna.

Nar du bdrjar gora betalningsansokan, kontrollera forst foljande saker:

Betalningsansokan innehaller en redogorelse for hur projektet har framskridit under
den tid som betalningsansdkan avser.

|:| Betalningsansdkan innehaller ett utdrag ur huvudboken dar kostnader som hor
till projektet har markts ut pa ett tydligt satt.

|:| Till betalningsansdkan bifogas alla betalningsverifikat dver kostnaderna, dvs. utdrag
ur huvudboken 6ver bankkontot eller kontoutdrag. Var redo att visa fakturor pa
kostnaderna sarskilt i fraga om projektets forsta, sista och till kostnaderna storsta
inkop.

|:| | tillstandspliktiga byggnadsprojekt ska slutbetalningsansékan innehalla det

slutsyneprotokoll som bygglovet eller atgardstillstandet forutsatter.

[]

Vid forvarv av en byggnad, en fastighet eller aktier i ett fastighetsaktiebolag, ska
betalningsansdkan innehalla ett képebrev som galler anskaffningen. Av ett
kdpebrev som géller en fastighet ska framga byggnadens varde och markens
varde separat.

|:| Betalningsanstkan ska innehalla en utredning av eventuella offentliga
upphandlingar och koncessioner.

|:| Nar projektet galler en investering i datakommunikationsnat ska
betalningsansokan innehalla en utredning av bade den stddberattigande och
icke-stodberattigande langden pa det byggda natet for den tid som
betalningsansokan avser.

|:| | fraga om anslutningsavgifter ska anslutningsavtalet bifogas till betalningsansokan.

|:| AnsoOkan innehaller en utredning av projektets externa privata finansiering.

Betalningsanstkan innehaller en utredning av projektets 6vriga offentliga
finansiering avvikande fran stodbeslutet (t.ex. ett tydligt utdrag ur huvudboken,
faktura eller kvitto).

Nar projektet galler en investering i datakommunikationsnat ska de
anslutningsavgifter som fatts fran privat och offentligt hall specificeras.
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Utvecklingsprojekt med kostnads-
baserat betalningssatt 2/2

Om lonekostnader har redovisats for projektet, kontrollera foljande handlingar:

Arbetsavtalen med dem som utfort arbete for projektet finns bifogat.

Ett utdrag ur I6nebokféringen eller I6nespecifikationer av vilka manadslénen
framgar finns bifogat.

Livsmedelsverkets blankett 2305P med uppgifter om arbetstider och utbetalda
|6ner for de anstallda finns bifogat.

Betalningsansokan innehaller en timbokforing dver I6nearbete som har utforts for
projektet eller alternativt Livsmedelsverkets blankett 2301T.

L1 O O

Av timbokforingen ska framga:

[ ] nér arbetet har utforts [ ] arbetsuppgiftens innehall
[ ] antalet utférda arbetstimmar [ ] anvandningen av den totala arbetstiden, inkl.
franvaro med I6n

Kontrollera ocksa:

Om fdljande handlingar inte har inlamnats med stodansokan eller det har skett forandringar
i dem efter att stodbeslutet fattades och vardet pa anskaffningen ar atminstone 3000
euro, ska till betalningsansokan ocksa bifogas foljande handlingar for att kostnadernas
skalighet ska kunna beddmas:

|:| En utredning av den gangse prisnivan eller

|:| Ett tillrackligt antal anbud (2-3 st.) eller

|:| N&gon annan utredning som kan anvandas for att bedéma kostnadernas skélighet.
Kontrollera ocksa att betalningsansodkan innehaller féljande utredningar om projektet:

|:| Intékterna av utvecklingsprojektet under projekttiden (t.ex. utdrag ur huvudboken).

En utredning av arbete som utforts utan vederlag for projektet eller alternativt
Livsmedelsverkets blankett 2302VT.

Av utredningen ska framga:

[ ] nér arbetet har utforts [ ] arbetsuppgiftens innehall
[ ] antalet utférda arbetstimmar
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Kom ihag kommunikationen

Informationsskylt eller -affisch

Om det offentliga stodet till ett projekt som fatt finansiering
via en Leader-grupp eller livskraftscentralen ar éver 10 000 euro, ska en affisch som
presenterar projektet placeras pa en synlig plats.

Om du har fatt ett offentligt stoéd pa 6ver 50 000 euro och det &r fraga om en materiell
investering (till exempel en maskin, en anordning), ett infrastruktur- eller byggprojekt,
ska du vid investeringen séatta upp en informationsskylt om stédet. Skylten far du fran
livskraftscentralen eller Leader-gruppen.

“Medfinansieras av Europeiska unionen” ska synas i kommunikationsmaterialet

| projektets kommunikationsmaterial ska pa ett lampligt satt informeras om att
projektet har fatt landsbygdsfinansiering fran EU. | kommunikationsmaterialet ska EU:s

emblem vara synligt, dvs. EU-flaggan och texten "Medfinansieras av Europeiska
unionen”.

Beratta om stodet pa webbsidor och i sociala medier

Om stodtagaren har en officiell webbplats eller konton i sociala medier, ska de innehalla
en kort beskrivning av projektet. Beskrivningen ska ange projektets mal och resultat samt
innehalla en hanvisning till EU-finansiering. | anslutning till beskrivningen ska EU-
emblemet (EU-flaggan och texten "Medfinansieras av Europeiska unionen”) visas. EU-
emblemet kan laddas ner fran landsbygdsnatverkets bildbank. Du kan lagga till EU-
emblemet i din egen bild med hjalp av landsbygdsnatverkets bildgenerator.

Nar det galler sociala medier kan informationen finnas i kontots presentationstext, i
profilbeskrivningen, i ett fastnalat inldgg eller i samband med ett inldgg. Har avses inte
stddtagarens egna personliga konton i sociala medier, utan konton som skapats for
foretaget, organisationen eller projektet. Bifoga en skarmdump av presentationstexten
eller inlagget till betalningsansdkan nar du ansdker om utbetalning for projektet.

@ Las mer i kommunikationsanvisningen pa Landsbygd.fi

(<] (<]
Fraga rad!
Kontaktuppagifter till Livskrafts-
centralen i Sydvastra Finland
och de lokala Leader-grupperna

finns pa Landsbygd.fi.
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